KARADENIZ

TEKNIK UNIVERSITESI
Tip Fakultesi

TIPF

ARASTIRMA GOREVLISI GOREVE
BASLAYIS BILGILENDIRME
EL KITABI

Bu el kitabi Karadeniz Teknik Universitesi Tip Fakiiltesi’'nde yeni géreve baslayan arastirma
gorevlisinin neler yapmasi gerektigi ile ilgili bilgilendirme ve kuruma oryantasyonunun
saglanmasi amaciyla hazirlanmistir.

o o
= % HASTANESI B
< BLOK '

Agustos - 2023
Giincelleme Nisan - 2025 Hazirlayan: Prof. Dr. Turan SET




KARADENIZ TEKNiK UNIVERSITESI TIP FAKULTESI

DEGERLi ARASTIRMA GOREVLiMiz
Fakiltemize hos geldiniz!

Fakiltemiz, 04.01.1973 tarihinde, Tip ve Saglk Bilimleri Fakiltesi olarak kurulmus ve ayni yil
icerisinde kadrolar tahsis edilerek hizmet vermeye baslamistir. Tirkiye genelinde kurulan 10. Tip
Fakdiltesi olma 6zelligiyle Glkemizin en eski ve kokli tip fakiltelerinden olma bayragini tasimaktadir.

Fakiiltemiz kokli gecmisiyle; yasam boyu O0grenme ve Ogretme ilkesini benimsemis, uluslararasi
yetkinlige sahip, kanita dayal tip yontemlerini kullanan, slirdlirdiigl egitim ve saglik hizmetlerini
daha st seviyeye ulastiracak AR-GE ve teknoloji tretim faaliyetlerinde bulunan, topluma ve bilime
katki saglayan arastirmalar yapan, bolge ve Ulke ihtiyaglarina éncelik veren, uluslararasi standartlarda
ve ileri dizeyde saglik hizmeti sunan, mesleki etik ve evrensel degerlere bagh nitelikli hekimler
yetistirmeyi amag edinmistir.

Uzmanlik egitiminiz icin fakiiltemizi tercih ederek aramiza katiliminizdan dolay: sizi tebrik eder,
basarili ve verimli bir uzmanlik egitimi stireci dileriz.

Prof. Dr. Sevdegul AYDIN MUNGAN

Dekan



KARADENIZ TEKNiK UNIVERSITESI TIP FAKULTESI

KTU TIP FAKULTESI’NDE GOREVE BASLIYORUM

NELER YAPMAM GEREKIYOR?

1. Goreve Baslayis Yazisi

Akademik personelin géreve baslayisi ilgili anabilim dali bagskanligi tarafindan yapilr.
2. Fakiilte Personel-Ozliik isleri Birimi islemleri

Personel bilgileri elektronik sisteme kaydedilir.

3. Banka Hesabi Agilmasi

KTU Kanuni Yerleskesinde bulunan Vakifbank Universite subesine maas hesabi igin basvurularak banka hesabi
actirilir.

4. Fakiilte Maas - Tahakkuk Birimi islemleri

Maas igin actirilan banka hesap numarasi Tip Fakiiltesi Dekanligi biinyesinde bulunan maas tahakkuk birimine
bildirilir.

5. Dekanlik Kalite Birimi islemleri

Sivil  savunma  bilgi formu  doldurulur.  Yiksekégretim  Kurumlari  Etik  Davranis llkeleri
(https://ktu.edu.tr/dosyalar/med 38a96.pdf) tebelltg alinir.

6. Mezuniyet Sonrasi Egitim Komisyonu Sekreterligine Bagvurulmasi
Uzmanlik egitimi surreci ile ilgili bilgilendirme yapilr.
7. Hastane Otomasyonu Sifresi Alinmasi

Hastanede gorevli akademik personel iseniz Hastane Otomasyon Sistemine giris i¢cin UZM kodu ve sifre
alinmahidir. Bunun igin hastanemizin bilgi islem birimine basvuru yaparak destek alabilirsiniz.

8. Kurumsal (ktu uzantili) E-posta Adresi Alinmasi

Goreve yeni baslayan akademik personel Bilgi islem Daire Baskanligi (BiDB) ag sayfasinda bulunan destek
sisteminden kurumsal e-posta talebi basvurusunda bulunur.

https://roundcube.ktu.edu.tr/hesk/index.php?a=add&category=2

Temin edilen kurumsal e-posta adresi Elektronik Bilgi Yonetim Sistemine (Ebys) giris icin dekanlik personel
birimine bildirilir.

9. Tip BYS MEDU Sifresi Alinmasi

Faklltemiz uzmanlik egitimi dersleri, egitim siresi takibi vb. islemler bu egitim yonetimi sistemi lzerinden
yaptimaktadir.

Kullanici girisi icin https://medu.ktu.edu.tr/ linkinden Parolami Unuttum secenegi lizerinden personel birimine

bildirmis oldugu e-mail’i kullanarak sifre belirlenir.


https://ktu.edu.tr/dosyalar/med_38a96.pdf
https://roundcube.ktu.edu.tr/hesk/index.php?a=add&category=2
https://medu.ktu.edu.tr/
https://medu.ktu.edu.tr/fpasswd
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10. Elektronik Belge Yonetim Sistemi (EBYS) Kullanimi
Universitemizde kurum igi/disi tiim yazismalar EBYS {izerinden yapilmaktadir.

Ebys Uzerinden yapilan tim yazigmalar i1slak imza ile teblig nitelig§inden olup, buradan yapilan bilgilendirme ve
gorevlendirmelerin takip edilerek yerine getirilmesi yasal sorumluluktur. Bu nedenle ebys sayfamizin giinlik

takip edilmesi 6nem arz etmektedir.
EBYS girisini @ktu.edu.tr uzantili kurumsal e-posta adresiniz ve sifreniz ile giris yapabilirsiniz.

https://ebys.ktu.edu.tr/

11. E-imza Basvuru islemi

Daha oOnce bir e-imzaya sahip degilseniz, Kamu SM web sitesinde Online islemler sayfasindan Nitelikli
Elektronik Sertifika - > Bireysel islemler - > Bagvuru islemleri - > Kisi Odemeli Bagvurular meniisiinden basvuru

yapilir.

12. Fakiilte Kimligi Basvuru islemi

Fakulte kimlik karti bagvurusunu https://med.ktu.edu.tr/destek linkinden yapabilirsiniz.

13. Universite Kimligi Basvuru islemi
Universite Kimligi (Kampds Kart) basvurusu TC kimlik numarasi ve BYS/E-posta sifresi ile yapilir.

https://kampuskart.ktu.edu.tr/User/Login

14. Arag Giris izni Bagvuru islemi

Universite kapilari (A, B, C ve D Kapisi, Kapali Otopark) arag giris izni basvurusu BYS araciligi ile “Arag Giris izni”
sekmesi kullanilarak yapilir.

<« C @ byskiuedutrindecaspx
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15. internet-Kablosuz Ag (Farabi, Eduroam veya KTU-Portal) Baglant: islemi

https://www.ktu.edu.tr/bilgiislem/eduroam bilgilendirme adresi kullanilarak baglanti ayarlari yapilabilir.



https://ebys.ktu.edu.tr/
https://med.ktu.edu.tr/destek/
https://kampuskart.ktu.edu.tr/User/Login
https://www.ktu.edu.tr/bilgiislem/eduroam
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KTU Bilgi Yonetim Sistemi

16. Bilgi Yonetim Sistemi (BYS)

BYS tizerinden gergeklestirilebilecek islemler; @ @
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17. KTU Akademik Veri Yonetim Sistemi (AVESIS)

AVESIS, akademik etkinliklerin envanterinin gikariimasi, kurum, birim, bélim ve kisi performanslarinin élgiilerek
degerlendirilebilmesi ve surdirulebilir bir kalite glivence sisteminin olusturulabilmesi amaciyla gelistirilen
akademik performans yonetim modelini de ihtiva eden bir yazihm sistemidir. Tim akademik personelin
AVESIS’e verilerini girerek giincellemesi kendi sorumlulugundadir.

https://avesis.ktu.edu.tr

& avesisktuedultr
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https://bys.ktu.edu.tr/bys.aspx
https://avesis.ktu.edu.tr/
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17. Uzmanlik Egitimi Yonetim Sistemi (UEYS)

UEYS, uzmanhk o&grencilerinin uzmanlik egitimi baglangicinda siire¢ dahilindeki izinleri, rotasyonlari,
yetkinlikleri, tez siregleri, basarili-basarisiz siiregleri, uzmanlik egitimi bitirme sinaviyla birlikte mezuniyetine
kadar olan sireci, egiticileri ve programlari bltiiniinde yonetimini kapsayan elektronik takip sistemidir.

Bu sisteme https://ueys.saglik.gov.tr/login internet adresinden E-Devlet Sifresi ile giris yaparak telefon ve e-
posta bilgilerinizi dogrulayiniz.

https://ueys.saglik.gov.tr/login

ueys.saglik.gow.trflogin

-
M UZMANLIK EGITIMI
3 YONETIM SISTEMI

= Ortak Giris Noktas!

T.C.Saiilk Bakanld Uygulamatanna Girig Sistemi

Drtak Girg Moktoe kullanarak sistene girig yapabilireiniz

18. Tip Fakiiltesi Akademik Performans Odiilii

Arastirma gorevlilerimiz akademik faaliyetleri degerlendirilerek “Uluslararasi Bilimsel Etkinliklere Katilim
Destegi Odulu” ile 6dillendirilmektedir.

Tip Fakiiltesi Odiil Usul ve Esaslarina https://www.ktu.edu.tr/dosyalar/med o026ha.pdf linkinden ulasabilirsiniz.

19. Proje Siiregleri Yonetim Sistemi (BAPSIS)

BAPSIS, Yiksekdgretim Kurumlari Bilimsel Arastirma Projeleri (BAP) Koordinasyon Birimleri biinyesinde
yuratilen kurum igi projelerin akademik, idari ve mali tlim sireglerinin elektronik ortamda yuratilmesine
olanak veren siire¢ yonetim sistemidir.

https://bapsis.ktu.edu.tr/

20. Dis Kaynak Proje Siirecleri Yonetim Sistemi (DAPSIS)

DAPSIS, arastirmacilarin kurum disina gergeklestirdikleri proje basvurularinin kayit altina alinarak, kabul veya
reddedilen proje destek taleplerinin izlenmesi, (iniversitemizin bu konudaki envanterinin ¢ikartilmasi ve destek
hizmetlerinin verimli bir sekilde yirutilebilmesi icin kurulan bir sistemdir.

DAPSIS ile kurum disi proje basvurularini sisteme girebilir, projenin kabul veya reddedilmesi durumunda sistem
lizerinden proje durumu degistirilebilir.

Ayrica arastirmacilar sistem lizerinden;


https://ueys.saglik.gov.tr/login
https://ueys.saglik.gov.tr/login
https://www.ktu.edu.tr/dosyalar/med_o26ha.pdf
https://bapsis.ktu.edu.tr/
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e  Kurum disi programlar hakkinda genel bilgi

e Proje yazim destegi

e  Basvuru dncesi proje gozden gegirme destegi
e Reddedilen proje icin gdzden gecirme destegi
e  Fikri milkiyet haklari danismanlik destegi

e Teknopark hizmetleri ve diger hizmetler hakkinda taleplerde bulunabilirler.

https://dapsis.ktu.edu.tr/

21. Yiiksek Ogretim Bilgi Sistemi (YOKSIiS)’e Kayit/Giris ve Bilgilerin Giincellenmesi

YOKSIiS’e asagidaki adres tizerinden kayit olusturularak kullanici kimligi olusturulmasi gereklidir.

https://yoksis.yok.gov.tr/

22. Arastirmaci Dijital Kimlik Tanimlama islemleri

Akademik yayinlarinizi gondermeden o6nce almaniz gereken dijital kimlik ID’leri: ORCID, Web of Science
Researcher ID ve Scopus ID’leri asagidaki baglantilardan yapilir. Web of Science Researcher ID ve Scopus ID’ler
icin kampus i¢i baglantili bilgisayarlardan ya da kampus digi erisim ayarlarini kurduktan sonra veri tabani
Gzerinde Uyelik acarak islemlerinizi gerceklestirebilirsiniz.

Bilgilendirme: https://www.ktu.edu.tr/library/arastirmacidijitalkimlikbilgileritanimlama

Web of Science Researcher ID: https://www.webofscience.com/

ORCID ID: https://orcid.org/signin

Scopus ID: https://www.scopus.com/

23. Akademik Yayincilikta Kurum Adresi

Ulusal ya da uluslararasi akademik yayincilikta dergilere makale génderirken “Adres” olarak sizlerden kurum
adresi istenmektedir. Tiirkce olarak “Karadeniz Teknik Universitesi”’, yabanci dilde “Karadeniz Technical
University” olarak kurum adreslerimiz kullanilmaktadir. Bunun disinda yazilan adres ya da ceviriler hesaplama
hatalarina ve farkl tniversite performanslarina eklenmektedir.

Karadeniz Teknik Universitesi (Tiirkce)

Karadeniz Technical University (ingilizce)
24. is Saghig1 Giivenligi (iSG) Egitimi

is sagligi Guivenligi (iSG) egitimi her yil alinmalidir. Bu egitimler zorunludur ve yiiz yiize ya da gevrimigi (online)
olarak gerceklestirilmektedir.

https://www.ktu.edu.tr/med/zorunluegitimler

https://isg.ktu.edu.tr:8075/



https://dapsis.ktu.edu.tr/
https://yoksis.yok.gov.tr/
https://www.ktu.edu.tr/library/arastirmacidijitalkimlikbilgileritanimlama
https://www.webofscience.com/
https://orcid.org/signin
https://www.scopus.com/
https://www.ktu.edu.tr/med/zorunluegitimler
https://isg.ktu.edu.tr:8075/
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25. Saglikta Kalite Standartlari (SKS) Egitimi

Saglikta Kalite Standartlari (SKS) egitimleri her yil alinmalidir. Bu egitimler zorunludur, yiiz yize ya da gevrimigi
(online) olarak gergeklestirilmektedir.

https://www.ktu.edu.tr/med/zorunluegitimler

https://isg.ktu.edu.tr:8075/

26. Arastirma Gorevlisi Gorev Tanimi

Temel gorev ve sorumluluklariniza https://www.ktu.edu.tr/dosyalar/med 83fed.pdf linkinden ulasabilirsiniz.

27. Karadeniz Teknik Universitesi Akademik Personel Oryantasyon El Kitabi

Daha ayrintili bilgi edinmek igin https://www.ktu.edu.tr/dosyalar/genelsekreterlik dd670.pdf linkinden KTU

Akademik Personel Oryantasyon El Kitabi’na ulasabilirsiniz.


https://www.ktu.edu.tr/med/zorunluegitimler
https://isg.ktu.edu.tr:8075/
https://www.ktu.edu.tr/dosyalar/med_83fed.pdf
https://www.ktu.edu.tr/dosyalar/genelsekreterlik_dd670.pdf

