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IS AKIS SURECININ ADI

Siirekli Is¢i Yillik izin Alma Is Akis Siireci

SUREC NO

IS AKIS SURECININ TANIMI

Siirekli Isci izin formu EBYS iizerinden kontrol edilir, izin var ise
kullanilmasi amaciyla hazirlanmasimi tanimlar.

IS AKIS SURECIN SORUMLULARI

Boliim Baskani, Fakiilte Sekreteri, Personel Biirosu, ilgili Personel

SUREC ORGANIZASYON iLiSKiSi

Bolim Baskani, Fakiilte Sekreteri, Personel Biirosu, Hgili Personel,
Rektorliik

IS AKIS SURECININ PAYDASLARI

Boliim Baskani, Fakiilte Sekreteri, Personel Biirosu, Ilgili Personel

IS AKIS SURECININ AMACI

Fakiilte siirekli ig¢i yillik izinlerini ydonetmek

IS AKIS GIRDILERI

EBYS iizerinden izin tiiriine gore (y1llik, mazeret hastalik) izin formu

IS AKIS CIKTILARI

Sistem (EBYS) bilgi girisi

IS AKIS SURECININ ADIMLARI

e Boliim sekreteri, izin i¢in bagvuran siirekli is¢inin izin durumunu kontrol
eder.

e EBYS iizerinden izin formu doldurulur.

e Ust amir izin talebini degerlendirilir eger uygun degilse talep reddedilir.
Stirekli isciye bildirilir.

e Uygun ise izin formu Personel Bilgi Sistemine islenir ve EBY'S iizerinden
imzaya sunulur

e Imzalanan belge Personel Ozliik dosyasina konur.

iS AKIS PERFORMANS
GOSTERGELERI

Islem siiresinde hatasiz bir sekilde islemin yiiriitiilmesi

Hazirlayan: Kalite ve Strateji Birimi

Kontrol: Fakilte Kalite Komisyonu Onaylayan: Dekan
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- Tlgili personel

Basla

Idari personel EBYS iizerinden yillik izin formu
doldurur. - Fakiilte Sekreteri

l

Izin formu personele parafa génderilir.

- llgili personel
l - Fakiilte Sekreteri

Izin formu Boliim Bagkanina parafa gonderilir.
- llgili personel
- Fakiilte Sekreteri

l - Dekan

Izin formu Personel Islerin Sorumlusuna parafa gonderilir.

- llgili personel

- Fakiilte Sekreteri
l - Dekan
Izin formu Fakiilte Sekreterinin onayina sunulur.
- llgili personel
- Birim personeli

Evet Hayir

Onaylandi m1?

Ilgili personele bilgi
verilir.

1zin formu Personel Daire
Bagkaninin onayina
sunulur.

- 657 Sayil1 Kanun
- Izin Talep Formu (EBYS)

- 657 Sayili Kanun
- Izin Talep Formu (EBYS)

- 657 Sayili Kanun
- Izin Talep Formu (EBYS)

- 657 Sayili Kanun
- Izin Talep Formu (EBYS)

- 657 Sayili Kanun
- Izin Talep Formu (EBYS)

- 657 Sayili Kanun
- Izin Talep Formu (EBYS)

Hazirlayan: Kalite ve Strateji Birimi Kontrol: Fakiilte Kalite Komisyonu

Onaylayan: Dekan
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Onayland1 m1?
Hayir
Izin formu Rektér Yardimcisi onayina Tlgili personele bilgi
sunulur. verilir.
Onayland1 m1?
s . Bir  niishasi  Personel  Daire
llgili personele bilgi Bagkanligma  bir  niishas1  da
verilir. personelin dzliik dosyasina koyulur.
\A
Islem Sonu [«
Pa
Hazirlayan: Kalite ve Strateji Birimi Kontrol: Fakiilte Kalite Komisyonu Onaylayan: Dekan




