. . . KARADENIZ | w
TASINIR TALEP VE ZIMMET ISLEMLERI IS AKIS| TEKNIK UNiVERSITESI ﬁ
SURECI Fen Fakiltesi 1| L
Dokiiman No: FF-IAPR-016 Yayin Tarihi: 01.01.2026 I Revizyon Tarihi: Sayfa:1

IS AKIS SURECININ ADI

Tasmir Talep ve Zimmet Islemleri Siireci Is Akis Siireci

SUREC NO

IS AKIS SURECININ TANIMI

Tasmir Kayit ve Kontrol Hizmetleri Talep Karsilama Is Akisis1 ve
zimmet iglemlerinin yapilmasi

IS AKIS SURECIN SORUMLULARI

Tasiir Kayit ve Kontrol Sorumlusu

SUREC ORGANIZASYON ILISKiSi

Ilgili Kisi, Diger Birimler, Tagmir Kayit ve Kontrol Sorumlusu

IS AKIS SURECININ PAYDASLARI

Ilgili Kisi, Diger Birimler

IS AKIS SURECININ AMACI

Birimlerden gelen istek belgelerini incelemek ve depo mevcutlariyla
karsilagtirmak ve uygun olanlar temin edip ilgililere zimmetlemek

IS AKIS GIRDILERI

Tasinir istek belgesi talep yazisi

iS AKIS CIKTILARI

Tasinir islem fisi
Tiiketim Raporu

IS AKIS SURECININ ADIMLARI

eTasmir Istek Belgesi, Resmi Talep Yazis1 gelmesi

* Birimlerden gelen taginir istek belgesinin veya resmi talep yazisinin
taginir kayit ve kontrol yetkilisine ulastirilmasi

* Talep edilen malzemenin stok durumunun KBS programindan kontrol
edilmesi,

» Malzemenin kisiye teslim edilmesi,

» Zimmet yapilmasi ve silirecin sona ermesi

IS AKIS PERFORMANS
GOSTERGELERI

Stokta mevcut olan taleplerin karsilanarak yonetmelige uygun bir
sekilde kisilere zimmet yapilmasi, mevcut olmayanlarin ise satin alma
siireglerinin baglatilmasi ve depoda tedarik edilmesi

Hazirlayan: Kalite ve Strateji Birimi

Kontrol: Fakilte Kalite Komisyonu Onaylayan: Dekan
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Is Akis Adimlar: Sorumlu Ilgili Dokiimanlar
- Tlgili birimler - 5018 Sayil1 Kanun
- Taginir Kayit Yetkilisi - Taginir Mal Yonetmeligi
Basla - Tasinr istek Belgesi
\ 4
Ilgili Birimler Tagimir Istek Belgesi .
hazirlayarak Tasinir Kayit Birimine - Ilgili birimler - 5018 Sayil1 Kanun
istek yaparlar. - Bolim Baskani / Birim | - Tagir Mal Yonetmeligi
Sorumlusu - Taginir Istek Belgesi
- Taginir Kontrol
Yetkilisi

Istek evraklar

personel ise ilgili Birim Sorumlusu
2. Tagmir Kontrol Yetkilisi

3. Tasinir Kayit Yetkilisi
Tarafindan onaylanir.

1. Akademik personel ise ilgili Boliim Bagkanligi, idari

- Taginir Kayit Yetkilisi

- Taginir Kayit Yetkilisi

Depoda yeterli
miktarda var
mi?

- Tasmnir Kayit Yetkilisi

Talebin karsilanamadig: ilgili
birime bildirilir.

- Tasinir Kayit Yetkilisi

Kamu Hesaplar Bilgi Sistemi Tasinir Kayit ve
Yonetim Sistemi (KBS) iizerinde Zimmet Yapma
(Kisi veya Ortak Alan Zimmeti) islemi yapilir

- Taginir Kayit Yetkilisi

VAN RN

Tasinirin verildigi
Zimmet belgeleri Tasinirlarin yere dayanikli
ilgili kigilere barkodlari taginur listesi
imzalatilir. yapistirtlir. asilir.(Ortak
t Alanlar)

N~

( Islem Sonu

-

- 5018 Sayili Kanun
- Taginir Mal Yonetmeligi

- 5018 Sayil1 Kanun
- Taginir Mal Yonetmeligi

- 5018 Sayili Kanun
- Tasinir Mal Yonetmeligi
- KBS

- 5018 Sayili Kanun
- Taginir Mal Yo6netmeligi

Hazirlayan: Kalite ve Strateji Birimi

Kontrol: Fakiilte Kalite Komisyonu

Onaylayan: Dekan




