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IS AKIS SURECININ ADI

Dogrudan Temin ile Satin Alma Is Akis Siireci

SUREC NO

IS AKIS SURECININ TANIMI

Dogrudan Temin Usulii ile mal ve hizmet alimlariin yapilmas siirecini tanimlar.

IS AKIS SURECIN

Ilgili Harcama Birimi, Harcama Yetkilisi, Piyasa Fiyat Arastirma Komisyonu,
Muayene Kabul Komisyonu,

SORUMLULARI
SUREC ORGANIZASYON Ilgili Harcama B1r1m13 Harcama Yetkilisi, Ijlyflszi vlj"‘lyat ”Arastlrma Kor'nlsyonu3
iLisKisi Muayene Kabul Komisyonu, Saymanlik Miidiirliigii, Doner Sermaye Isletmesi

Miidiirligii

IS AKIS SURECININ
PAYDASLARI

Akademik ve Idari Birimler

IS AKIS SURECININ AMACI

Prosediiriin amaci, 22/d dogrudan temin usulii ile yapilan mal alimlarinda, kamu
kaynaklarinin etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde kullanilmasini, hesap
verebilirligi ve mali saydamlig1 saglamak, hata ve usulsiizliikleri 6nlemektir.

IS AKIS GIRDILERI

Dogrudan temine iligkin “Olur” Yazis1

iS AKIS CIKTILARI

Odeme Emri
Muayene Kabul Komisyon Tutanagi
Satin Alinan Mal ve Hizmet

IS AKIS SURECININ
ADIMLARI

e Dogrudan temine iliskin OLUR alinmasi,

e Harcama Yetkilisinin onayina sunulmast,

e Onaylandiktan sonra satin alma islem dosyasmin olusturulmasi, Piyasa Fiyat
Aragtirmas1 yapilmasi, teklifler Degerlendirilip ve Piyasa Fiyat Arastirma
Tutanaginin diizenlenmesi, 22°nci maddenin a/b/c bentleri kapsaminda satin alma
yapilacaksa tek kaynaktan temin edilen mallara iligkin formun diizenlenmesi,

e Sozlesme yapilacaksa diizenlenerek taraflara imzalatilmasi,

o Siparis verilmesi,

e Siparis zamaninda teslim edilmezse siparisin iptal edilmesi,

e Siparis zamaninda teslim edilirse muayene ve kabul islemlerinin yapilmast,

e Fatura, Muayene ve Kabul Komisyon Tutanagi ve Tasmir Islem Fisinin
diizenlenip Odeme Emri Belgesine eklenmesi, OEB ve eki belgelerin Saymanlik
Midiirliigiine gonderilmesi, Saymanlik incelemeyi yaptiktan sonra hataliysa
dosyanin Isletme Miidiirliigiine geri gonderilmesi,

e Eger dogruysa 6deme igleminin ger¢eklesmesi.

IS AKIS PERFORMANS
GOSTERGELERI

Hatasiz ve mevzuata uygun olarak yapilmis satin alma.

Hazirlayan: Kalite ve Strateji Birimi

Kontrol: Fakilte Kalite Komisyonu Onaylayan: Dekan
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Is Akis Adimlar:

Sorumlu

- Fakiilte Sekreteri
- Rektorliik Satin Alma
Birimi

flgili birim tarafindan ihtiyag¢ Rektorliik
Satin Alma Birimine bildirilir.

v

Biitce kaleminde
yeterli 6denek

Piyasa fiyat aragtirmasi

programdan ilana ¢ikilir ve firmalardan
gelen teklifler dogrultusunda Arastirma

tutanag diizenlenir.

icin

/

Fiyat tespit edilir.

l

- Fakiilte Sekreteri
- Rektorliik Satin Alma
Birimi

Hayir

v

- Dekan

- Fakiilte Sekreteri

- Rektorliik Satin Alma
Birimi

Odenek aktarimi ya
da ek 6denek
istenir.

Isin eksiksiz yapildig1 veya alimi yapilacak mal ve
malzemelerin eksiksiz ve ¢alisir durumda oldugunun tespiti
Muayene Komisyonu tarafindan yapulir.

- Rektorliik Satin Alma
Birimi

Muayene ve Kabul
Komisyonunca tutanak
diizenlenerek kabul
yapilir.

l

Satin alinacak
tirlin uygun mu?

Evet
4_

- Muayene Komisyonu
- Rektorliik Satin Alma
Birimi

Hayir

- Muayene Komisyonu

Uriin uygun hale
getirilmesi i¢in iade
edilir.

l - Muayene Komisyonu

- Rektorliik Satin Alma
Birimi

Eksikler
tamamlandi m1?

- Muayene Komisyonu
- Rektorliik Satin Alma
Birimi

Hayir

Satin alma islemi iptal
edilir.

Tlgili Dokiimanlar

- 4734 sayil1 Kanun 22. Madde
- 5018 sayil1 Kanun

- MYS

- 4734 sayili Kanun 22. Madde
- 5018 sayili Kanun

- 4734 sayili Kanun 22. Madde
- 5018 sayili Kanun

- 4734 sayili Kanun 22. Madde
- 5018 sayili Kanun

- 4734 sayili Kanun 22. Madde
- 5018 sayili Kanun
- Muayene Komisyonu Karar1

- 4734 sayili Kanun 22. Madde
- 5018 sayili Kanun
- Muayene Komisyonu Karari

- 4734 sayili Kanun 22. Madde
- 5018 say1li Kanun
- Muayene Komisyonu Karari

Hazirlayan: Kalite ve Strateji Birimi

Kontrol: Fakiilte Kalite Komisyonu

Onaylayan: Dekan
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l

Malzeme ilgili birimdeki gorevli
tarafindan sayilarak depoya alinir.
Tasinir Islem Fisi diizenlenir.

l

- Muayene Komisyonu
- Rektorliik Satin Alma

MYS Sisteminden 6deme emri ekleriyle Birimi
birlikte diizenlenir. Gergeklestirme Gorevlisi
ve Harcama Yetkilisinin onayimna sunulur.

l

Bagkanligina teslim edilir.

Onaylanan Odeme Emri Tahakkuk Evraki
Teslim Listesi Strateji Gelistirme Daire

- Harcama Yetkilisi
- Gergeklestirme Gorevlisi
- Rektorliik Satin Alma

Birimi

- Dekan

- Fakiilte Sekreteri

- Rektorliik Satin Alma
Birimi

- 4734 sayil1 Kanun 22. Madde
- 5018 sayili Kanun
- Muayene Komisyonu Karar1

- 4734 sayil1 Kanun 22. Madde
- 5018 sayili Kanun
- MYS

- 4734 sayili Kanun 22. Madde
- 5018 sayili Kanun

Hazirlayan: Kalite ve Strateji Birimi

Kontrol: Fakiilte Kalite Komisyonu

Onaylayan: Dekan




