KAYIT DONDURMA ISLEMLERI IS AKIS SURECI | TEKNiK UNIVERSITESI

KARADENIZ

FENF

Fen Fakiltesi

Dokiiman No: FF-IAPR-018 Yayin Tarihi: 01.01.2026 I Revizyon Tarihi: Sayfa:1

IS AKIS SURECININ ADI

Kayit Dondurma Islemleri is Akis Siirecleri

SUREC NO

IS AKIS SURECININ TANIMI

Mazereti nedeniyle 6grenimine devam edemeyecegini beyan eden
Ogrencilerin, kayit dondurma islemlerinin takibi ile ilgili siireci tanimlar.

IS AKIS SURECIN SORUMLULARI

Boliim Baskanligi, Ogrenci Isleri, Dekan, Yonetim Kurulu intibak
(Uyum) Komisyonlari.

SUREC ORGANIZASYON ILIiSKiSi

Ogrenci, Ogrenci Isleri, Intibak Komisyonu, Boliim, Yonetim Kurulu,
Dekanlik, Rektorliik,

IS AKIS SURECININ PAYDASLARI

Boliim Bagkani

IS AKIS SURECININ AMACI

Ogrencinin Kayit Dondurma Isleminin yapilmasi

IS AKIS GIRDILERI

Kayit Dondurma Talep Dilekgesi

IS AKIS CIKTILARI

Kayit dondurma stirelerinin BYS’ye islenmesi

IS AKIS SURECININ ADIMLARI

» Kayit dondurma talebinde bulunan 6grenci, kayit dondurma talep
formunu gegerli mazeretini belirten ekiyle birlikte ilgili Ogrenci Isleri
Daire Bagkanligina teslim eder.

» Kayit dondurma talebi {ist yazi ile EBYS’den dekanliga oradanda ilgili
boliime iletilir

» Kayit dondurma talepleri gelen uyum komisyonu tarafindan incelenir
» Kayit dondurma talepleri uygunsa {ist yazi ile dekanliga gonderilir

» Kayit dondurma talepleri Yonetim Kurulunda karara baglanir.
 Karar yazilmak tizere ilgili personele iletilir.

« Alinan karar BYS’ye islenmek iizere OIDB’ye, bilgi icin ise Boliim
Bagkanligina ve 6grenciye bildirilir.

IS AKIS PERFORMANS
GOSTERGELERI

Kayit Dondurma isleminin gergeklesmesi

Hazirlayan: Kalite ve Strateji Birimi

Kontrol: Fakilte Kalite Komisyonu Onaylayan: Dekan
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Is Akis Adimlar Sorumlu
- Tlgili 6grenci
- Birim personeli
Basla
\ 4
Ogrenci, ilk olarak Ogrenci Isleri Daire
Bagkanligina kayit dondurma talebi i¢in - Tlgili 6grenci

Dilekge ile bagvuru yapar.

- Birim personeli

A 4

Ogrenci Isleri Daire Baskanlig ilgili Fakiilteye

talebi {ist yazi ile iletir.

.

- Tlgili 6grenci

Uygu

Dondurma ile ilgili Islemler
Yonergesine gore
degerlendirir.

- Fakiilte Yonetim
Kurulu
Dekanlik 6grencinin kayitli oldugu bdliime talebi iletir - Dekan
ve ilgili Béliim Baskanlig1 da goriisiinii Dekanhga iletir. - Fakiilte Sekreteri
Fakiilte Yénetim Kurulu KTU
Onlisans ve Lisans Egitim-
Ogretim Yonetmeligi ve Kayit - Dekan

- Fakiilte Sekreteri
- Birim personeli
- Tlgili 6grenci

Karar Ogrenci Isleri Daire
Bagkanligina ve 6grenciye
bildirilir.

Bask:

Karar Ogrenci Isleri Daire

anligina ve dgrenciye
bildirilir.

islem Sonu

Ilgili Dokiimanlar

- KTU Onlisans ve Lisans Egitim-
Ogretim Yénetmeligi

- Kayit Dondurma fle Tlgili islemler
Yonergesi

- KTU Onlisans ve Lisans Egitim-
Ogretim Yénetmeligi

- Kayit Dondurma fle Tlgili islemler
Yonergesi

- KTU Onlisans ve Lisans Egitim-
Ogretim Yénetmeligi

- Kayit Dondurma ile Ilgili Islemler
Yonergesi

- Fakiilte Yonetim Kurulu Karar1

- KTU Onlisans ve Lisans Egitim-
Ogretim Yénetmeligi

- Kayit Dondurma ile Ilgili islemler
Yonergesi

- Fakiilte Yonetim Kurulu Karari

Hazirlayan: Kalite ve Strateji Birimi

Kontrol: Fakiilte Kalite Komisyonu

Onaylayan: Dekan




