SAGLIK HIZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU

(X}
KTU KARADENIZ
— ~ TEKNiK UNiVERSITESI
7 BIRIM GOREV TANIM FORMU agil Hizmeter
BUTCE ve PLANLAMA BiRiMi T
Dok. Kodu: IK.KO.FR.06 Yay. Tar. 22.11.2022 | Revizyon No: 01 Rev. Tar.10.01.2024 Sayfa Sayisi: 02

Birim Adi

Saglik Hizmetleri Meslek Yiksekokulu

Alt Birim Adi

MALI iSLER BiRiMi / Biitge ve Planlama Birimi

Gorev Amaci

KTU Saglik Hizmetleri MYO amag ve hedefleri dogrultusunda; MYO édemelerine iligkin

faaliyetleri kamu ihale mevzuatina uygun olarak, satin alma ile ilgili faaliyetleri

yuritmek. Bitge ve performans hazirliklarinin koordinasyonunu saglamak, yil igi

islemleri gerceklestirmek ve uygulama sonuglarini raporlamak.

Temel is ve
Sorumluluklar

Butge Odeneklerinin takip edilmesi ve gerek goérulen durumlarda Ust yonetimin
bilgilendirilmesi.

Birim Faaliyet raporu icin gorev alani ile ilgili bilgi ve belgelerin temin edilmesi ve
olusturulmasi.

Ayrintilh harcama veya finansman programinin hazirlanmasi.

Bltce islemlerinin gerceklestiriimesi ve kayitlarinin tutulmasi.

Odenek génderme belgesinin diizenlenmesi.

Gelirlerin tahakkuku ile gelir ve alacaklarin takip islemlerinin yartttlmesi.
Yéneticiler tarafindan yazili ve s6zlU verilen diger is ve islemlerin yapiimasi.
Gorev Dagilim Genelgesine gore teblig edilen islerin yapilmasi.

Birim butgesi hazirlik galismalarinin yapilmasi.

Satin alma ¢alismalarinin gizlilik, dogruluk ve seffaflik ilkeleri ile genel kabul gérmus
etik kurallara uygun bir sekilde yurGtilmesi.

Yapilan is ve islem suregleriyle ilgili Gst yoneticilerin bilgilendiriimesi.

Memur Akademisi tarafindan verilen egitimlerin takip edilmesi.

Savurganliktan kaginilarak Yuksekokul varliklari ve kaynaklarinin verimli ve

ekonomik kullaniimasinin saglanmasi.

Gorev lle ilgili
Mevzuatlar

5018 sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu ile bu Kanuna dayanilarak
yararlige konulan mevzuat

657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu

Yili Merkezi Yonetim Bitce Kanunu

6085 sayili Sayistay Kanunu

ihale kanunlari ve ilgili mevzuat




e Diger Mevzuat.

e 6245 sayili Harcirah Kanunu ve ilgili mevzuat
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