BiR HAFTAYA
KADAR

-

Ogretim Elemani tarafindan
KTU web sayfasindaki BYS/
~Personel modiilii Gizerinden
_goreviendirme formu

~ doldurulur. i

v

Goreviendirme talebi, BYS
Uzerinden ilgili Béliim
askani tarafindan onaylanir

A

BYS uzerinden Dekan/Miidiir
tarafindan onaylanir.

Bolum sekreterligi veya yazi
isleri biriminde yetkilendirilen
personel tarafindan, 6ncelikle
belge PDF formatinda
masaistiine kaydedilir.

EBYS’ ye eklenen
Géreviendirme formu Dekan/
Miidiir tarafindan imzalanir

-Imzal géreviendirme form
Personel Daire Baskanlig
tarafindan kisinin 6zluk
dosyasina konulur. ilgili birim
tarafinda da arsivlenir ve ayni
zamanda Bolum Bagskanligina
gonderilir.

Dogrulama Kod: C90D17C4-80C7-477F-9263-48C8CC597E8D

ONBES GUNE
KADAR (8-15 Giin)

v

Ogretim Eleman tarafindan KTU

web sayfasindaki BYS/Personel

modull tzerinden géreviendirme
formu doldurulur.

2

Gorevlendirme talebi, BYS
tizerinden ilgili Bolium Bagkani
tarafindan onaylanir

A

BYS tizerinden Dekan/Miidiir
tarafindan onaylanir.

.

Bolum Sekreterligi veya yazi isleri
biriminde yetkilendirilen personel,

Rektoér Yardimcisi segiip
éncelikle belge PDF formatinda
masadistine kaydedilir.

ONBES GUNU ASAN
(16-89 Giin)

;J

Ogretim Elemani tarafindan
KTU web sayfasindaki
BYS/Personel modiill

izerinden géreviendirme
formu doldurulur.

v

Gorevlendirme talebi, BYS
Uzerinden ilgili Béliim
Bagkani tarafindan
onaylanir

l

BYS uzerinden Dekan/
Miidiir tarafindan onaylanir.

BYS’den ONAY MAKAMI olarak ‘

L{\

Yetkili personel tarafindan
bir ¢iktisi alinan
Gérevlendirme talebiBirim
Yoénetim Kurulunda
gorasulur.

EBYS uzerinden Dekan /Mudur
tarafindan paraflanir. BYS
Gorevlendirme Belgesinde Onay
Makamni ‘Rektér Yardimcisi”
segmis olmak kaydiyla EBYS’de

acilir.

de Rektor Yardimcisi imzasina

[

Baskanligina génderilir.

Bu belge giivenli elektronik imza ile imzalanmistir.

Yaz Isleri biriminde
yetkilendirilen personel
tarafindan BYS tzerinden
Birim Yonetim Kurulu
sayisi ve tarihieklendigi
gorevlendirme formu
masaistiune kaydedilir.

-imzali gérevliendirme formu Persone
Daire Bagkanl g tarafindan kisinin 6zli
dosyasina konulur. ligili birim tarafinda
da arsivlenir ve ayni zamanda Bolim

EBYS (izerinden Dekan/
Mudur tarafindan paraflanit
BYS Goéreviendirme
Belgesinde Onay Makamni
“Rektdr Yardimcisi”
segmis olmak kaydiyla
EBYS’de de Rektor
Yardimcisi imzasina acilir

=Y

E-imzali géreviendirme formu
Personel Daire Bagkanlig
tarafindan kisinin 6zlik dosyasina

konulur. ilgili birim tarafinda da
arsivlenir ve ayni zamanda Bolim
Bagkanligina génderilir.

e

Dogrulama Adres: https://www.turkiye.gov.tr/karadeniz-teknik-universitesi-ebys



