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I Komisyon Uyeleri ve Gorevleri

KOMISYON ADI GOREV TANIMI

STAJ KOMISYONU -Staj yerlerinin tespiti
-Staj yeri - ogrenci
badlantilarinin kurulmasi
-Staj evraklar! tanzimi, onay,,
rapor/dosya dederlendiriimesi
-Staj tirlerine gére &drencilerin
takibi, denetimi
-Staj sonuglarinin duyurulmas
-Ogrendi islerine ulastnlacak
evraklarin duzenlenmesi

-Yapilan islemlerin arsivlenmesi

KOMISYON BASKAN VE UYELERI

Dog¢ Dr Demet YILMAZ YILDIRIM (BASKAN)

Dr. Ogr. Uyesi Semih YILMAZ
Ars. Gor. Busra TOPDAGI YAZICI
Ars. Gor. Guray Yusuf BAS
Ars. Gor. Esra BABUL
Ars. Gor Ezel Yagmur CEBI OKUMUS
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GD KTU

BEKLENTI VE UYARILAR



SANTIYE STAJI ICIN BEKLENTILER

Ogrencinin santiye ortamini calisanlari  (ic  mimar-mimar,
muhendis, muteahhit ve digerleri) icerecek sekilde fotografla
belgelemesi,

Santiyenin vyeri, binanin tanitimi, mimari, yapimcisi, staja
baslandiginda insaatin durumu vb. kunye bilgilerinin anlatimi
'kictk olcekli bir durum plani ve fotograflarla desteklenmelidir.
Santiyenin tanitimina 1 glinden fazla yer verilmemelidir.

Her glin santiyede vyapilan is, ayrintilari ile derinlemesine
incelenip, dikkat edilmesi gereken O6nemli noktalar
vurgulanmalidir. Bu anlatimda detay, perspektif, fotograf vb.
kullanilabilir. (GUnlak raporlarin kullanilmasi kolaylik
saglayacaktir)

Yapim sistemi ve kullanilan teknikler hakkinda bilgi verilmelidir.
Bu anlatimda detay, perspektif, fotograf vb. kullaniimaldir.
Gerekli ise, binayl tanitici plan, kesit, gortnus, perspektif vb.
verilebilir.



BURO STAJI iCIN BEKLENTILER

Calisma programinda belirtilen is ile aciklamalar, cizimlerle paralellik
gostermelidir. Cizimler, projenin gelisim asamalarini gésterecek nitelikte ve
son hali ile birlikte verilmelidir.

Blro ici eylemler ve calismada esglidimun nasil saglandigi arastiriimalidir,
(Musteri ve meslek gruplari arasindaki iliskiler)

Varsa santiyenin buro tarafindan denetimi ile ilgili kuruluslarla buro
arasindaki iliskiler ve bu iliskilerin gelisimi 6grenilmelidir. Projenin ne tur
asamalardan gecerek tamamlandigini asagidaki maddeler dikkate alinarak
incelenmelidir:

@)

Yapiya yuklenecek isleve baglh olarak tabi oldugu yonetmeligin
incelenmesi,

Uygulama projesine ulasilincaya kadar gecilen asamalar (6lcek
belirtilerek),

Mimari proje ve diger projelerde istenenler (plan, kesit, gorinuslerden
baska),

Projenin Mimarlar Odasina onaylatilmasi islemi ve bu islemin
sonucunda dikkate alinan o6lcutler,

Diger eklenmesi gereken noktalar vb. hakkinda bilgi edinilmelidir ve bu
bilgiler dosyada yer almaldir.



ONEMLI UYARILAR

Belgelerin eksiksiz, formatina uygun ve zamaninda BYS
sistemine ylklenmesi gerekmektedir.

Staj déneminde calisilan islerin istenilen icerige uygun
olmasi beklenmektedir.

Yapilan her isin gorselleriyle ve aciklamalariyla belgelenmesi
gerekmektedir.

Dosyada ki resim ve vyazilarin birbirini desteklemesi
beklenmektedir.

Sekil yazisi eklenerek metinde fotografa atif yapilmalidir.
Stajda 06grenilen mesleki terimleri, 6grencinin kendi
ifadeleri ile aciklamasi gerekmektedir.

Staj defterinde intihal yapilmamalidir (internetten vb.
kaynaklardan kopyala-yapistir bilgi verilmemelidir).



ONEMLI UYARILAR

Staj icinde calisiimayan gunlerin telafi edilerek
belgelenmesi gerekmektedir.

Staj dosyasina konan fotograflar, staj yapan oOgrenci
tarafindan cekilmeli, aciklamalari fotografin bulundugu
sayfada olacak sekilde dizenlenmelidir.

Staja devam zorunlulugu sadece saglik raporu veya is
yeri amirinin bir defaya mahsus verecegi 3 gline kadar
yazili izin durumlari ile ortadan kalkar. Ilgili durumlar 2
is glnu icerisinde staj komisyonuna ‘belgeleriyle’
beyan edilmek zorundadir.

Staj tarihleri belirlenirken en fazla 35 ¢alisma guni
esas alinmalidir (resmi tatiller calisilacak ginlerden
cikarilmalidir).




ONEMLI UYARILAR

Once santiye staji, sonra biro staji yapilmasi
gerekmektedir. Santiye staji yapilmadan biro staji
kabul edilmeyecektir (Istisnai durumlar icin staj
komisyonu mail adreslerine dilekce ile basvuru
yapiniz).

Staj belgelerinin, staja baslamadan en gec 30 gun
oncesinde teslim edilmesi/gonderilmesi hususlarinda
dikkat edilmesi gerekmektedir.

Staj belgelerine imza atan yetkilinin ‘Mimar veya Insaat
Muhendisi’ olmasi zaruridir.

Yabanci uyruklu ogrenciler, saghk provizyon belgesi
vermek zorunda degildir.

Staj vyaptigi donemde 25 vyasini doldurmus erkek
ogrencilerin, Gniversitemiz ‘Saglk Kaltar ve Spor Daire
Baskaligina’ basvurmalari gerekmektedir.



ONEMLI UYARILAR

e Staj basvuru durumu «Tum Staj Basvurulari»
ekranindan takip edilebilir. Basvuruda belirtilen kurum,
yetkili veya diger bilgiler, Staj Komisyonu Uyesi veya
Baskani tarafindan uygun bulunmazsa basvuru
reddedilir. Bu durum, ilgili satirin «Durum» alaninda
yazmaktadir. Ilgili alan surekli kontrol edilmelidir ve
‘Basvuru Kabul Edilmistir’ ibaresi disinda hicbir beyan,
basvurunun kabul edildigini gostermemektedir.

* Reddedilen basvuruya ait «islem Yap» butonuna
tiklanildiginda, basvuru ekranlarina yonlendirme
vapiimaktadir. Bu ekranlardan gerekli vyerleri
dizenleyip basvuru giincellenebilir. Guincel basvuru
Staj Komisyonu’na yonlendirilecektir.

Duyurular icin ‘https://www.ktu.edu.tr/mimarlik/stajkomisyonu’
adresini takip ediniz.



STAJ BASVURUSU ICIN ISTENILEN BELGELER

3.
4.
5.

Staj Basvuru Formu

Saglik Provizyon Belgesi (E-Devlet sisteminden
alinabilir)

Aile saglik yardimi sorgulama belgesi

TC Kimlik Fotokopisi

Issizlik Fonu Katkisi Ogrenci ve Isveren Bilgi Formu

Not: Staj basvurusu ve teslimi icin gerekli tim belgelerin dijital haline
‘https://www.ktu.edu.tr/mimarlik/stajkomisyonu’

> Staj Formlari

sekmesinden ulasabilirsiniz.



Staj Bagvuru Formu KTU it |

LG MAKAMA

Universitemiz. . ... cememe e Pkt Y iesekodoo MY O
Boliimi dgrencisi ... gin sire ile kuromunuzdatisyerinizde staj yapma talebinde bulunmustur. 53
sayill Sosyal Sigortalar ve Genel Saghk Sigoras: Kanuno kapsaminda, staj sresince Sdenmesi gercken
is kazasi ve meslek hastalify sigortas: primi ile genel saglk sigortasi primi Universitemiz tarafindan
kargilanacak olup, asafada kimlik bilgileri belimilen Gfrencimizin stajinn kuruhgunuedaigyerinizde
yapmasimda gisterceediniz ilgiye wegekkir eder, sayolar sunanz.

Orencinia Bilgileri

Ay Soyad
(Krenci Mo | Baliim/ Sl |
e-posla | Telefon No [

Oirencinin Nifus Kavil Bilgileri
I.C. Kimlik Mo
A

Sovad

Haba Ada

Ana Adh
Dogum Yern
Dogum Tanha
Mifusa Kavath Oldugu 0l | [

Yuplacak Stajim Tiiri
| Sanirye | | Biiro |

Staj Yapdacak Yerin Bilgileri
Eourumun’ K urulusun Adh
Adresi

Urettm/Hizmet Alana
Telelon Mo

e-pasla

Slaja Baglama Tank | Bitis Tanbi | | Siires: {gin) |

Staj Yapdacak Yerin Yetkili Bilgileri
Adh Soryach

Garev ve Unvam
c-pusla {Rage Irruea Tanh}

Belge Grerindeki bilgilerin dogre aldufunu bildivicim. .. 020

('}Qr\;nu: Imzasi

Not: Sistemde yaZI Ia n bi Igiler i Ie BY'S Staj Yinetim Sistemine Yiklenecek Dijital Ekler :

. . 1= Saghk provizyon belgesi
1. Aile saglik yardime sorgulama belgesi
belgede yaZIIan bllgller aynl Olmak !\'JI'J.:..—'uf_-n:Ii.mnlc::_.'\-:-;'.-:l.\:l.}'u.«z.urlcal.c-c-nl
ZO ru n d a d I r %(OT : Formun siaja baglama terhinden en oz 30 gilm dnce BY'S Siaj Yionetim Sistemine viklenmesi gerckmekedir
.

Adres: Karndeniz Teknik Universitesi Saghk, Kolttr ve Spor Daire Bagkanhgs TRABZON
Tel: (42 377 38 00 e-mail: medikososyali ktwedu. i bitp:earw iy edw tr'sks



Saglik Provizyon Belgesi

Not: E-Devlet Gizerinden alinabilir.

-

SGK

T.C.
SOSYAL GOVENLIK KURUMU
EMEKLILIK HIZMETLER} mmmd%ﬂ

Konu: Saghk Provizyon ve Aktivasyon Sistemi (SPAS) Miistchaklik Belgesi 03.03.2022

1LGILI MAKAMA

Kurumumuz kayitlannin incelenmesi sonucu; ilgilinin saghk aktivasyon durumunu gésterir bilgiler asagida

yer almaktadir.
Bilgi edinilmesini arz/rica ederim.

TC Kimlik No : Cinsiyeti s

Adi Soyadt

Dogum Taribi : Yakmlk Trl :

Tescil Kapsamm : 4/b Zorunlu Sigortahlar Yararlancdijs TC No

GSS Kapsamu : 60/a-2 kapsaminda sigortalilar Sicil/Tahsis TCNo

Provizyon Tarihi :03.03.2022 Kstihm Psy: Muafiyet : Hayir

Durum : Miistchaktir, provizyon alabilir. (Saghk hizmetlerinden faydalanabilir)
NOT:

1- Bu belge sorgulama zamani olan 03.03.2022 15:35:39 itibariyle diizenlenmis olup 03.04.2022 15:35:39

tarihine kadar resmi belge niteligi tagimaktadir.

2- Bu belgede sigortalilann saghk hizmetlerinden faydalamip faydalanamadigi hususunda bilgiler yer

almaktadir.

3- Saghk Provizyon Aktivasyon Sistemi (SPAS) miistchaklik durum belgesi genel saghk sigortahilan veya

bakmakla yiikiimlii olduklan kisilere ait sorgulamalan kapsamaktadir.




Bu Form Ogrencinin adina ddenecek Sigorta Primi belirleyeceginden Kisi beyani esas olup formun eksiksiz doldurulmasi

[} (V) :
AI Ie Sagl ! k ya rd ! m I e AILE SAGLIK YARDIMI SORGULAMA BELGESI e

SAGLIK HIZMETI SORGULAMASI ICIN GEREKLI OLAN BILGILER

SO rg u I a m a b e Ige S i T.C. Kimlik Numarast

Niifus Ili

Cilt No

[Dogum Yili

OGRENCININ SAGLIK YARDIMI ILE ILGILI DOGRULAYACAGI BILGILER

Cinsiyet Erkek L | Bayan |
[ 25 Yasim Doldurdum Evet [ ] Hayr D ‘j
[ .

HANGI SAGLIK YARDIMINDAN YARARLANIYORSUNUZ?

(Yararlandiginiz Saglik Gitvencesinin Karsisindaki Kutucuga “X" ile isaretleyiniz)

|

Annem Uzerinden Saghk Yardimi Aliyorum

Babam Uzerinden Saglik Yardim Aliyorum

l

Yesil Karthyim (Eski)

Genel Saghk Sigortalisiyim (GSS)

Bagska Bir Iste Cal@lyol‘u[i;ﬁ((?ﬂdiln Sigortaliyim)

|
|
|
|
|
1

Evliyim Esim Uzerinden Saghk Yardim /{f;;/oirﬁ;l';

| Babam veya Annem Esnaf Ama Prim Borcu Var Saglik Hizmeti Alamiyorum

I

| Babam chavz‘(ﬁr{cm Ciftgi, Fakat Tanm Prim Borcu bulundugundan dolay1

0 |00jop|o| oo

Saglik Hizmeti Alamiyorum J

Ustteki bilgiicrin dogrulugunu kabul eder sosyal giivencemin degismesi durumunda
Baskanhginiza bildirmemem durumunda dogacak her tiirlii cezai durumu pesinen kabul ederim.

Adi Soyadt: ..o

Not: Sistemde yazilan bilgiler ile ' imza
be Iged e ya ZI Ia n bi Igi Ie r ayn I OI m a k Not: Baska Bir Iste Cahsiyorsaniz ve adimza Asgari Ucret Diizeyinde Sigorta Primi Odeniyorsa Kismi

Zamanh Ogrenci Olarak Calisamazsiniz.

d d Bu Form Onceki Dénemlerde Diizenlenmesi Gereken Form 9 ve Form 10 ‘un yerine hazirlanmistir. Eski Formlar
ZO ru n a I r. Kullanilmayacaktir. Saghk Hizmeti Sorgulamasini SKS Daire Bagkanlhgi Yapacaktir. Ogrenci Saghk Hizmetinin
Degismesi Durumunda SKS Daire Baskanhgina Formu Yenileyerek iletecektir.



Niifus Clizdani

Fotokobisi (Tek Yiize,
Arka ve On) Ornegi

ORNEKTIR




STAJ UCRETLERINE ISSIZLIK FONU KATKISI
OGRENCI VE ISVEREN BILGi FORMU

3308 Sayih Mesleki Egitim Kanununa gire isletmelerde Meslekn Efitim Garen Ogrencilerin Ucretlerinin bar
kismmimin igsazlik sigorias fonundan karsilanmasina thgkin usul ve esaslan kapsaminda sta) vapan ve dcret alan

o
ISSiz I i k FO n u Kat kl SI ofrencilenin igyerlenne  *“igletmede virmiden ax personel cahgiyor ise asgari dcretin net tutarmin

YeJ0'unun dgte ikisi, yirmi ve iweri personel calipivor ise asgari deretin net tutarmmm %% 30"unun iigte
hiri™ devlet katkis olarak vatmnlacaktr

Ogrenci ve Isveren Bilgi
Formu

Kamu Kurum ve Kuruluglan bo kapsam dismdader. Kamu Korum ve Kuraluslannda staj yapan
iFrenciler igin bu formun doldurulmasma gerek yokiur.
Ofrenci igletmeden Gcret almiyorsa/almayacaksa bu formun doldurulmasma gerek yoktur.

OGRENCIYE AIT BILGILER:
ADI SOYADI

T.C. KIMLIK NO
DOGUM TARIHI

GGRENCI NO
BOLUMPROGRAN  f ...ttt it iima i iieaaaieinns
TELEFON

ISLETMEYE AIT BIiLGILER:

ISLETMENIN /FIRMANIN ADI

CALISAN PERSONEL SAYISI

TELEFON

FAKS

ADRES

BANKA iBAN NO:

(TRO0 D000 Q000 0000 0000 000 00 giti okunakl
aralarda bogluk hirakarak yvanmz.)

TR

Not: Sadece licretli staj yapacak :

(Otrencs Dere Alneat on Apctodast Bitent
e U . . .o . . ( nei Uere : Bwe I . 2
ogrenciler bu belgeyi yiklemelidir. N O .. _

NOT: [syenme deviet katkizimn ddencbilmes igin ogrenciye ocret ddendifiine dair banka dekontunun her avin
d'ime kadar okulumuzs ulasiinlmas gerekmektedir. Dekont gondermeyen isverlenne Sdeme vapilmayacakr.
e-postamie:
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STAJ BASVURU SURECH



']  KARADENIZT
®5TU BILGI YONETI}

ISLEM 1

[27] Kigisel iglemler
5 Ders islemleri
5 Enstita Istemleri
iligik Kesme Talebi
[87] Staj Yonetim Sistemi
Duyurular
ligili Mevzuatlar
Staj Basvuru
Tim Staj Bagvurulan
Gerekli Dosyalar
Talepler
Staj Sonlandir
[&7] Spor Sahalan Yenetimi

Kitiphane Borg Odeme

5 Egitim ve Kurs Yonetimi

@ Bvs Gikig

Staj basvurusu yapacak o6grenci,
KTU BYS > Staj Yonetimi Sistemi > Staj Basvurusu

Sekmelerini takip etmelidir.

Sisterne Son Girlg Bilgieri

£ Ana Sayfa (@) Destek Takebi ) BYS Giks

Staj Bagvuru %

STAJ YONETIM SISTEMI KULLANIM KLAVUZU GORUNTULE

Staj Yénetim Sisteminde Karsilastigimz Hatalart KTU Bilgi islem Daire Baskanhg Destek Sisteminden Bizi Yazabilirsiniz.

Destek Sistemi

Staj Bagvurusuna Baslamadan Once Boliimiiniiz Tarafindan Yiiklenen Staj Yonergesi ve KTU Lisans Yénergesini inceleyiniz.

Okudum, onayliyorum.

ISLEM 2

Staj basvurusu yapacak oOgrenciden, basvuru
suresince ve daha sonraki streclerde sorun

yasamamasi icin tim staj yonergelerini okumasi
beklenmektedir.

Kaynak ve daha fazla bilgi icin: https://www.ktu.edu.tr/dosyalar/mimarlik 17c12.pdf



https://www.ktu.edu.tr/dosyalar/mimarlik_17c12.pdf

< KT ]  KARADENIZ TEKNIK ONIVERSITES Sisleme Son Gl Bighert
1955

BILGI YONETIM SISTEMI
E— Y y————
[27] Kigisel iglemler ~ Kisisel Bilgiler % Staj Bagvuru &
“ Ders Islemleri w ST \J BAS‘I’R‘:
5 Enstita Istemleri v
e PIOMIBIEIEE — Staj Bilgileri — Kurum/Kurulus Bilgileri —* Yetkili Bilgileri —* Dosya Ekle —* On izleme
[87] Staj Yonetim Sistemi ~ AdiS N - et 2 o
Duyurular
llgili Mevzuatlar Ojrenci No: — oot I
T Fakulte: FEN BILMLER (« | Telefon No: 1
Tim Staj Bagvurulan
Gerekli Dosyalar Bolum BILGISAYAR MUHENDISUIGI ANABILIM DAL |®
Talepler

Staj Sonlandir

[£7) Spor Sahalan Yénetimi v Ikametgah
Kitiphane Borg Odeme :

" Egitim ve Kurs Yonetimi v

@ BYS Qikig

ISLEM 3

Profil bilgileri, veri tabanindan otomatik olarak
cekilmektedir.

Kaynak ve daha fazla bilgi icin: https://www.ktu.edu.tr/dosyalar/mimarlik 17c12.pdf



https://www.ktu.edu.tr/dosyalar/mimarlik_17c12.pdf

KT '] KARADENIZ TEKNIK ONIVERSITESI

1955 BILGI YONETIM SISTEMI
5 Anasayfa (@) Destek Talebi @) BYS Giks
[27] Kigisel iglemler ~ Kisisel Bilgiler % Staj Bagvuru &
“ Ders iglemleri ~ -
| STAJ BASVURU
% Enstitii iglemleri v

= = Profil Bilgileri — _ = Kurum/Kurulus Bilgileri — Yetkili Bilgileri — Dosya Ekle — On izleme
isik Kesme Talebi

[87] Staj Yonetim Sistemi ~
Staj Kaynagr: Seginiz |~ Staj Dénemi: Seciniz [~
Duyurular
ilgili Mevzuatlar Sial Seginiz | i Staj Adi: Staj 1 | |
Staj Basvuru Staj Ocret: Seginiz | - Yakinhk Durumu * :
Tim Staj Bagvurulan Tecil Kapsami * : Gemi Igletmesinin Bayradi/Milliyeti **: Seginiz | |
Gerekli Dosyalar )
. Hafta I¢i Calisacagim: Seciniz | = (] Cumartesi callgacaglm]j Pazar Calisacagim
alepler
Stai Sonland '|:| Sigorta 5taj Yapilan Kurum Tarafindan Yapilacakur. D Kurum 5taj Suresince Odeme Yapacak ve Sonunda Geri Odeme Talep Edecektir.
4a) sonlangir b

[&7) Spor Sahalan Yonetimi v
- * Saglik provizyon belgesine gire doldurulmalidir.

Kitiiphane Borg Odeme : #**Deniz Ulastirma isletme Miihendisligi bsliimii doldurmalidir.
" Egitim ve Kurs Yonetimi v

| Geri |
@ BYS Qikig

| ileri

ISLEM 4

Staj bilgileri ekraninda yer alan tim bilgiler
eksiksiz olarak girilmelidir.

Kaynak ve daha fazla bilgi icin: https://www.ktu.edu.tr/dosyalar/mimarlik 17c12.pdf



https://www.ktu.edu.tr/dosyalar/mimarlik_17c12.pdf

]  KARADENIZ TEKNIK ONIVERSITES
@ !ogTU BILGI YONETIM SISTEMI

Sisterne Son Girlg Bilgieri

] Py y————
. [27] Kigisel iglemler ~ Kisisel Bilgiler % Staj Bagvuru &
5 Ders islemleri v ———
STAJ BASVURUSU
%/ Enstitd iglemleri v

iligik Kesme Talebi

Profil Bilgileri —* StajBilgileri — KilfRUrMeBIgIeN — VYerkili Bilgileri —* Dosya Ekle ~—* On izleme

[87] Staj Yonetim Sistemi S
Duyurular Kayith Kurumlar : U .
ligili Mevzuatlar
| staj Bagvuru Adi : X Kurum/Kurulug Térd :
Tim Staj Bagvurulan Oretin/Hi AL - = A
Gerekli Dosyalar
Talepler mM
- e —
Staj Sonlandir
[&7] Spor Sahalan Yenetimi v e
Kitiphane Borg Odeme X /K l - Staj " l ;
" Egitim ve Kurs Yonetimi v —
_ © B8Ys Gikis Staj Tarih Arahs - = Staj Siresi (Gan) : %
Geri
.

Staj yapilacak Kurum/Kurulus bilgileri eksiksiz olarak girilmelidir.
Ayni ekranda, staj yapilmak istenilen tarih araligi ve staj glin bilgisi
belirtilmelidir.

Staj yapmak istenilen kurumu «Kayitli Kurumlar» da var ise
listeden secim yapabilirsiniz.

Kaynak ve daha fazla bilgi icin: https://www.ktu.edu.tr/dosyalar/mimarlik 17c12.pdf



https://www.ktu.edu.tr/dosyalar/mimarlik_17c12.pdf

T ]  KARADENIZ TEKNIK ONIVERSITES Sisleme Son Gl Bighert
1955 BILGI YONETIM SISTEMI

- 5 ana sovia @) Desek Toi @ BYS Gy

[27] Kigisel iglemler ~ Kisisel Bilgiler % Staj Bagvuru &
5/ Ders islemleri ~ Staj Basvurusu
5 Enstita Istemleri v
ik Kesme Taiebi Profil Bilgileri —* StajBilgileri —* Kurum/Kurulus Bilgileri — NSIEIBUSIEE — DosvaEkle — On izleme
[87] Staj Yonetim Sistemi ~
Ouyurular Kayith Yetkililer : || -
ligili Mevzuatlar
Tere Ad Soyad: [T Unvan/Gorev -
Tim Staj Bagvurulan
Kurumsal E-Posta R Kurum igi iletigim No : D
Gerekli Dosyalar
Talepler Universite : xzi Or Diploma No : [
Staj Sonlandir
[&7] Spor Sahalan Yenetimi v
Kitiphane Borg Odeme Geri
" Egitim ve Kurs Yonetimi v
@ Bvs Gikig

ISLEM 6

Yetkili bilgileri ekranindaki tim bilgiler eksiksiz olarak girilmelidir.
Yetkili kisi ismi «Kayith Yetkililer» alaninda varsa listeden secim

yapilabilir

Kaynak ve daha fazla bilgi icin: https://www.ktu.edu.tr/dosyalar/mimarlik 17c12.pdf



https://www.ktu.edu.tr/dosyalar/mimarlik_17c12.pdf

] KARADENIZ TEKNIK ONIVERSITESI
GD Iq(sTU BILGI YONETIM SISTEMI
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ISLEM 7

Gorselde yer alan ekranda, basvuru surecinde gerekli olan tim

belgeler zip uzantili olarak eklenebilir.

Kaynak ve daha fazla bilgi icin: https://www.ktu.edu.tr/dosyalar/mimarlik 17c12.pdf



https://www.ktu.edu.tr/dosyalar/mimarlik_17c12.pdf

ISLEM 8 Staj bagvurusunda belirtilen tim bilgiler On izleme Ekraninda

goruntilenebilmektedir. Kontrollerinizi sagladiktan sonra staj
basvurunuzu kaydedilmelidir.

ISLEM 3 Staj Komisyonu’na iletilecek talepler «Talepler» sayfasindan
iletilmektedir. Ayni sayfadan, talebin durumu ve cevabi
goruntilenebilmektedir

ISLEM 10

Staj basvuru durumu «Tuim Staj Basvurulari» ekranindan takip
edilebilir. Basvuruda belirtilen kurum, yetkili veya diger bilgiler,
Staj Komisyonu Uyesi veya Baskani tarafindan uygun bulunmazsa
basvuru reddedilir. Bu durum, ilgili satirln «Durum» alaninda
yazmaktadir. Reddedilen basvuruya ait «islem Yap» butonuna
tiklanildiginda, basvuru ekranlarina yonlendirme yapilmaktadir.
Bu ekranlardan gerekli yerleri dizenleyip basvuru giincellenebilir.
Guncel basvuru Staj Komisyonu’na yonlendirilecektir.

Kaynak ve daha fazla bilgi icin: https://www.ktu.edu.tr/dosyalar/mimarlik 17c12.pdf
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Gergeklestirilen stajlar «Staj Sonlandir» ekranindan, gerekli islem

adimlari takip edilerek sonlandirilmaktadir.

Kaynak ve daha fazla bilgi icin: https://www.ktu.edu.tr/dosyalar/mimarlik 17c12.pdf
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STAJ TESLIMI ICIN ISTENILEN BELGELER

1. Staj Defteri

e Defter Kapagi

e Staj Sicil Fisi

* Onay Formu

* Ogrenci Beyannamesi
* Staj Icerik Belgesi

* Yapilan Islerin Anlatim

Not: Staj basvurusu ve teslimi icin gerekli tim belgelerin dijital haline
‘https://www.ktu.edu.tr/mimarlik/stajkomisyonu’

> Staj Formlari

sekmesinden ulasabilirsiniz.



1. Staj Defteri

Not: Sadece Komisyon sayfasinda
bulunan mevcut defter formati
kabul edilecektir!

KARADENIZ
TEKNIK UNIVERSITESI

Mimarhk Fakiltesi

MiMF

OGRENCI STAJDOSYASI

OGRENCININ
ADI S5OYADI
EOLTMT
PROGRAMI
SINTFI
NUMARASI




1. Staj Defteri

Staj Sicil Fisi

Not: Sadece Komisyon sayfasinda
bulunan mevcut defter formati

kabul edilecektir!

KARADENIZ TEKNIK UNIVERSITESI
Ogrenci Isleri Daire Baskanhin
TRABZON

Adh, Servads
Ogrenci Mo :
Simf veya Yarmyl

FOTOGRAF*

Staj Balimn
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Agdresi Sayis1
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1. Staj Defteri

Onay Formu

Not: Sadece Komisyon sayfasinda
bulunan mevcut defter formati
kabul edilecektir!

STAJDEFTERI ONAY FORMU

ETU MIMARLIE FAETLTES] MIMARLIE BOLUMU STATKOMISYONT

51080 TEABZOM

Tel-:0:462 3233182, Fax: (462 3255588
wabmmww k. edu. o

g-posta; mimarlikburostaji@iin. edu
mimarliksantiyestaji@kin edu tr

U - - U izimli dgranci .. giinliik
zantive biiro stzjim kontrelimde tamamlanustr. Staj sceunda GErencinin vapnug oldugu isler
anlatan dokniman tarafimdan koatmel edilip onaylammsto. Bilzilerinize sonarmm, (.0 2020

(Amirin Tmvan, Adi, Soyadi*)
{Imza*)

Hot: Bu belzeyi izveren yatkili kisi dolduracaktr.




1. Staj Defteri

Ogrenci Beyannamesi

Not: Sadece Komisyon sayfasinda
bulunan mevcut defter formati
kabul edilecektir!

STAJ DEFTERI OGRENCI BEYANNAMESI

Stajmm vapmam icin gereken bagvurn evraklarmg sksiksiz doldurdufuma ve basvunomm ramanmda
vaptifum, stajmu bagvorn dosvamda belirtifio ... 0202, - 0L 202, tarihler arasmda
- 41 ‘m (Urvan Ad, Sovad) sorumlnhifunda tamamladizom,
fotofraflan kendite gefmifimi ve bilgileri kendim topladifmn, bilgilerin referanslaren metinds va
kavnakcada eksiksiz olarsk gosterdiZimi, sksinin cmaya qlkomas duremands ber tirdd yasal sonwo
kabul ettigimi beyvan edarim. ... ... JOR S

(Ofrencinin Ads, Soyad:®)
{Imza*)




1. Staj Defteri

Staj Defteri
Icerik Sayfalari

Not: Sadece Komisyon sayfasinda
bulunan mevcut defter formati
kabul edilecektir!
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1. Staj Defteri

Staj Defteri
Sayfalari

Not: Sadece Komisyon sayfasinda
bulunan mevcut defter formati
kabul edilecektir!

EISIN

W aprak Ma:

VAPILAN IS

Tarh:

20




Staj Basvuru Tarihi:

1 Nisan — 26 Nisan

Staj Yapilabilecek Tarih Araligi

15 Haziran — 21 EylUl



