Miihendislik Fakiiltesi
Staj YOonergesi

Bu yonerge, KTU Muhendislik Fakiiltesi 6grencileri igin staj esaslarinin diizenlenmesi amaciyla hazirlanmistir.
Ydnerge iki kisimdan olusmaktadir. Birinci kisim bitiin bélimler igcin éngoérilen genel maddeleri, ikinci kisim ise
bolime iligkin 6zel hususlari icermektedir.

A-BIiRiNCi KISIM

1.GENEL HUSUSLAR

Madde 1.1. KTU Muhendislik Fakultesi 6grencilerinin lisans derecesini alabilmeye hak kazanabilmeleri icin
tamamlamalari gerekli ders kredisi yaninda Karadeniz Teknik Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Staj Yonergesi
kurallari gergevesinde, Mihendislik egitimlerine katkida bulunacak sekilde, pratik bilgi ve becerilerini artirmak
amaciyla, staj (pratik calisma) yapmalari zorunludur.

Madde 1.2. Stajin yapilmasi ve degerlendirilmesi, hazirlanan bu yénerge ile diizenlenir.

Madde 1.3. Bu yonerge, 17 Haziran 2021 tarihli ve 31514 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan “Yiiksekdgretimde

Uygulamali Egitimler Cerceve Yonetmelidi” esas alinarak hazirlanmistir. Bu yonerge kapsaminda staj ile ilgili
alinacak kararlar ve yapilacak uygulamalar ilgili ydnetmelige aykiri olamaz.

Madde 1.4. Egitim ve 0gretim faaliyetlerinin zorunlu nedenlerden (salgin, dogal afet vb.) dolayi aksadigi
donemlerde staj faaliyetlerinin uygulanmasi ile ilgili hususlar, Yiiksek Ogretim Kurumunun belirleyecegi cerceve
kapsaminda Karadeniz Teknik Universitesi Senatosu tarafindan belirlenir.

Madde 1.5. ilgili ydnetmelige ve bu yonergede belirtilen diger hususlara aykiri olmamak kaydiyla, ilgili lisans
programinin niteligi de dikkate alinarak, uygun olan programlarda (Bilgisayar Mihendisligi, Elektrik-Elektronik
Muhendisligi, Yazilim Muhendisligi gibi), Bolim Staj Komisyonunun onayi ile gevrimici staj yapilabilir.

Madde 1.6. Bu yonerge ilgili Kurullarca kabul edildigi tarihte yarurlige girer.

Madde 1.7. Bu yonergeyi Karadeniz Teknik Universitesi Miihendislik Fakdltesi Dekanh@i yrditdr.

2.STAJ SURESi VE DONEMLERI

Madde 2.1. Ogrencinin mezuniyeti icin gerekli olan toplam staj (pratik ¢alisma) siiresi 60 (altmig) is giiniidiir. Staj
yapacak égrenciler bir staj ddneminde (ikiyariyili kapsayan bir yillik siire icerisinde) ara vermeden en az on (10)
is gini ve en ¢ok altmis (60) is guinii staj yapabilirler. Bélim Staj Komisyonunun onayi ile Altmis (60) giiniin
tamami ayni igyerinde veya kurumda yapilabilir.
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Madde 2.2. Birigyerinde 10 is guiniinden daha az sureyle staj yapilamaz. Birig giinu en az sekiz (8) saatlik gindiiz

yapilan fiziksel veya zihinsel calisma gerektirir. Ogrenci haftada en fazla alti giin ¢alisabilir.

Madde 2.3. Resmi tatil ilan edilen ginlerde staj yapilamaz. Ancak, 6zel kurum ya da kuruluslarda, resmi tatil
digindaki Cumartesi giinlerinde de staj yapilabilir.

Madde 2.4. Stajlar yaz tatilinde veya yeterli asgari siire bulundugu takdirde B6liim Staj Komisyonunun onayi ile
yariyil tatilinde yapilabilir.

Madde 2.5. “Yuksekdogretimde Uygulamali Egitimler Cerceve Yonetmeligi” kapsaminda; “staj, ayni sureli ve
haftalik G¢ glinden az olmamak sartiyla egitim ve 6gretim, yaz okulu ve genel sinav donemlerinde de
yaptirilabilir. Bu dénemlerde yaptirilan stajlarda, staj ile birlikte egitim ve dgretim faaliyetleri devam eder, ancak
dgrencinin dersinin veya sinavinin oldugu giinlerde staj yaptirilamaz.”

Madde 2.6. BUtlin derslerini basari ile tamamlayan 6grenciler resmi olarak tniversiteden iliskilerinin kesilme
siiresinin sonuna kadar stajlarini yapabilir. Ogrencinin mezun olabilmesi i¢in Staj Komisyonu tarafindan bu siire
icinde yapilan stajlarin kabul edilmesi gerekir.

Madde 2.7. Bolim Staj Komisyonun uygun gorusu, ilgili Yonetmelikteki ve bu yénergedeki usul ve esaslara uygun
olmak kaydiyla; 6@renci, istege bagli olarak veya 6grenim goérdigu program kapsaminda belirlenen staj
suresinden daha uzun sureli staj yapabilir. Bununla birlikte 60 ig giininl asan staj sureleri igin sigorta pirimi
odemeleri 6grencinin sorumlulugundadir.

3. STAJ YERI

Madde 3.1. Staj yapilabilecek resmiya da 6zel sektor kuruluslarin onayi, Bolimlerin Staj Komisyonlari tarafindan
verilir.

Madde 3.2. Ogrenci stajini yurticinde veya yurtdiginda bélumii ile ilgili bir alanda faaliyet gosteren ve egitim
aldig1 dalda en az bir muihendisi bulunan kurulusta yapmak zorundadir.

Madde 3.3. Ogrenci staj yerini, Cumhurbagkanliyi insan Kaynaklari Ofisi tarafindan hazirlanan Kariyer Kapisi
uzerinden veya kendi girisimleri sonucu temin ettigi yurt icinde yada yurt diginda ilgili muhendislik alaninda
faaliyet gosteren Kamu/Ozel kurum veya kuruluglarindan secer.

Madde 3.4. Bolumungirigsimiile resmiyada 6zel kuruluslardan temin edilen Gcretliyada ticretsiz staj yerlerinin
dagitimi; kontenjandan fazla basvuru olmasi halinde, éncelik Ust sinif 6grencilerinde olmak Gzere, 6grencinin
akademik not ortalamasina gore yapilacak siralama dikkate alinarak yapilir.

Madde 3.5. Tirkiye disinda staj yapmak isteyen 6grenciler stajlarini Uluslar arasi Teknik Stajyer Ogrenci
Mubadelesi Birligi (The International Association for the Exchange of the Students for Technical Experience)
IAESTE (http://www.iaeste.itu.edu.tr/tr/index.htm) kanali ile gergeklestirebilirler. Ogrenciler Tiirkiye disindaki
yabanci Ulkelerde de kendi girisimleri sonucu kabul aldiklari firmalarda Bélum Staj Komisyonunun yazili iznini
alarak staj yapabilirler. Bu ttr durumlarda sigorta iglemleri ile ilgili sorumluk 6grenciye aittir ve 6grenci bu
sorumlulugu aldigina dair islak imzali belgeyi B6lim Staj Komisyonuna sunmak zorundadir.

4. STAJA BASLAMA
Madde4.1. Ogrencilerinstajlarinabaslayabilmeleriicin bolimlerinde enaz dortyariyilegitim almalari gerekir.

Madde 4.2. Staj basvuru iglemleri KTU Online “Staj Yonetim Sistemi” (izerinden yurGtalar.
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Madde 4.3. Staj yeri kabul edilip onaylanan 6grenci, onaylanan yerde staja baslamak zorundadir. Saglik, dogal
afet vb. micbir sebeplerle staj faaliyetinin yurutilememesi durumunda 6grenci ivedilikle Bolum Staj
Komisyonunu bilgilendirerek staj sigortasini durdurmali ve dilekce ile stajinin iptalini talep etmelidir. Uzatma ve
erteleme ile ilgili talepler Staj Komisyonu tarafindan degerlendirilir.

5. STAJIN YURUTULMESI

Madde 5.1. Stajlara filen devam zorunlulugu vardir.

Madde 5.2. Ogrenci staj yaptigi is yerinin tiiziik, yonetmenlik, yénerge ve ¢alisma kurallarina uymak zorundadir.
Ogrenci staj siiresince staj konusu ile ilgili yetkililer tarafindan verilecek galismalari yapmak ve bu ¢alismalara
katilmak zorundadir.

Madde 5.3. Stajdaki 6grenciler grev, gdsteri, ylrlyUs veya is yavaglatma eyleminde bulunamazlar.

Madde 5.4. Staja baslayan 6grenci, staj komisyonu baskanina bilgi vermeden ve onay almadan staj yerini
degistiremez, degistirdigi takdirde yapilan staji gegersiz sayilir.

6. STAJ DOSYALARININ HAZIRLANMASI VE TESLIMi

Madde 6.1. Her bir staj igin bilgisayar ortaminda Bitirme Tezi Yazim Kurallar’na uygun olarak staj dosyasi
hazirlanmalidir. Staj dosyas! Tiirkge ve %30 ingilizce programlarda Tiirkge; ingilizce programlarda ise ingilizce
hazirlanmalidir. Tiirkce ve % 30 ingilizce programlarda, yurt diginda yapilan stajlar icin staj dosyasi ingilizce de
hazirlanabilir. Turkce ve ingilizce digindaki bir dilde yazilan dosyalar égrenci tarafindan noter tasdikli olarak
tercime ettirilmelidir.

Madde6.2. isyerive galisma konusu ayniolsabile her bir 6grencifarkli bir stajdosyasi hazirlamak zorundadir.
Icerikleri ayni olan staj dosyalari kabul edilmez.

Madde 6.3. Staj dosyalari her yil bélim staj komisyonunun belirledigi tarihe kadar BYS Uzerinden “Staj Yonetim
Sistemi’ne yuklenmelidir. Staj dosyasini zamaninda “Staj YOnetim Sistemi’ne yiklemeyen 6grencinin staji
degerlendirmeye alinmaz.

7. STAJLARIN DEGERLENDIRILMESi

Madde 7.1. Ogrenci stajislerinin koordinasyonu ve staj calismalarinin degerlendirilmesi Bé/iim Staj Komisyonu
tarafindan yapilir. Staj galismalarini degerlendirme belgesinde staj komisyonu bagkani ve en az bir Giyeninimzasi
olmahdir.

Madde 7.2. Ogrencinin staj dosyasi, icerdigi bilgiler, yazim sekli, isyerinden gelen staj sicil fisi ve bolimlerin
aradigi temel ilkeler dikkate alinarak ilgili bolimiin staj komisyonu tarafindan incelenir.

Madde 7.3. Bolim Staj Komisyonlari staj raporlarini inceleme ve degerlendirme yetkilerini gerektiginde bélimun
diger 6gretim elemanlarindan katki alarak kullanirlar. Bélim Staj Komisyonlari degerlendirme siresiiginde
yazili/s6zli sinav dizenleyebilirler, staj calismalarini yerinde denetleyebilirler. Staj sonuglari BASARISIZ ya da
BASARILI olarak de@erlendirilip basarili ise gecerli sayilan is giini sayisi belirtilir.

Madde 7.4. Staj raporlarinin incelenmesi sonucunda staj evrakinda ve belgelerinde tahribat yapan veya staj
yerine devam etmedigi halde staj raporu diizenleyip teslim ettigi belirlenen égrenciler hakkinda, Yiiksek Ogretim
Kurumlari Ogrenci Disiplin Yénetmeligi cercevesinde sorusturma agilir.

Madde 7.5. Birbirine blyuk oranda benzeyen, bir bagka staj dosyasindan kopya edildigi izlenimi uyandiran staj
dosyalarinin her ikisi ya da biyiik oranda kitaplardaki bilgileri iceren bir staj dosyasi Bolum Staj Komisyonu
tarafindan tamamen reddedilir.
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Madde 7.6. Stajinceleme sonugclari Bélim Staj Komisyonu tarafindan belirlenen tarihte ilan edilir. Stajini yilin

herhangi bir zamaninda yapmak zorunda kalanégrencilerin inceleme sonuglari ise staj dosyasini teslim ettikten
sonra en gec 4 hafta icerisinde ilan edilir.

Madde 7.7. Cift Anadal Programi (CAP) yapan 6grencilerin pratik calismalari bélim staj komisyonu tarafindan
ayrica de@erlendirilir.

8.MUAFIYET

Madde 8.1. Yatay gecisle kayit yaptiran 6grencilerin daha énceki bolimlerinde kabul edilmig eski stajlart,
belgelendirdikleri ve Bolim Staj Komisyonunca uygun gorildigu takdirde kabul edilebilir. Yaptigi staj faaliyetleri
Staj Komisyonunca uygun bulunmayan yatay gecis 6grencileri stajini yeniden yapmak zorundadir.

Madde 8.2. Meslek Yiiksek Okullarinin teknik programlarindan mezun olmus ve dikey gecisle kayit yaptiran
ogrenciler, On Lisans 6grenimleri sirasinda yapmis olduklari stajlari belgeledikleri takdirde, Staj Komisyonu
tarafindan uygun gortlenis glini kadar stajdan muaf tutulabilirler. Yaptigi staj faaliyetleri Staj Komisyonunca
uygun bulunmayan dikey gecis 6grencileri stajini yeniden yapmak zorundadir.

Madde 8.3. Meslek liselerinden mezun olmus égrencilerin lise egitimleri sirasinda yapmis olduklari stajlar kabul
edilemez.

9.MEZUNIYET

Madde 9.1. Toplam 60 giinlik staji Bolim Staj Komisyonunca onaylanan égrenciler diger derslerinden de basarili
olmalari halinde mezuniyet hakkini elde ederler.

Madde 9.2. Staj yonetmeliginde belirtilen tarihlerin disinda staj yapma hakki bulunan édrencilerin mezuniyet
tarihleri staj dosyalarinin kabuliinden sonraki gtinddr.

YURURLUK ve YURUTME

Madde 10. (1) Bu Yo6nerge, 01 Ocak 2022 tarihinden itibaren uygulanmak tizere Karadeniz Teknik Universitesi
Senatosunda kabul edildiginde yurarlige girer.

(2) Bu Yénergeyi Karadeniz Teknik Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Dekanlidi yarGtor.

B-iKINCI KISIM

Genel Hususlar

e K.T.U On lisans ve Lisans Egitim-Ogretim Sinav, Degerlendirme ve Ogrenci isleri Yonetmeliginin 31, 32,
33, 34 ve 35. maddeleri uyarinca ve K.T.U Muhendislik Fakiiltesi Staj Yonergesi'ne gore, Metalurji ve
Malzeme Miihendisligi Ogrencileri en az 60 is giinii staj yapmak zorundadir.

e Muidek Program Ciktisi VI'ya gére 6grencilere disiplinler arasi takimlarda ¢alisma becerisini kazandirma
konusunda galisma imkaninin saglanmasi hedeflenmistir. Bunun igin 6grencilerin en az 5 is giinii metalurji
ve malzeme muhendislerinin kontroli ve denetiminin yanindaenaz bir farkli disiplinin de (makine mah.,
endustrimdh., madenmah., kimyamuh., igsletme mih., gemiinsaat ve makine mih., mekatronik mih.,
elektrik ve elektronik mth., kimyager, fizik vb.) kontrolt ve denetimi altinda staj yapmak zorundadir.

¢ Ogrencinin mezun olabilmesi igin stajini tamamlamis olmasi zorunludur. Staj yapilacak olan kurum ya da
kurulusta Ana Staj icin Metalurji ve Malzeme Miihendisligi diplomasina sahip en az bir kisi bulunmalidir.
Sektorel Staji icin ise en az bir Metalurji ve Malzeme Miihendisi veya Makine Miihendisi bulunmasi
zorunludur.
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Staj Siiresi ve Donemleri

e Stajintoplam siresi bir defada tamamlanamaz. Staj suresi bir isyerinde en az 10 is giinii, en fazla 40 ig
giinii olabilir. Staj donemlerinde devamlilik zorunludur. Odrencinin staj esnasinda rapor almasi halinde
en gec raporunun basladigi gin bélum staj komisyonu baskani veya Ulyelerine bildirmesi zorunludur.
Bildirim yapilmamasi durumunda raporlu olunan glin stajdan sayilmayacak ve raporlu olunan gunlerin
yerine staj sonunda staj yapiimasina izin verilmeyecektir.

e Stajlar, 4. Donemden (IV. yariyil) sonraki donemlerde yapilabilir. Buna ek olarak 3. sinif ve tizeri 6grenciler
10 ig gunl oldugu takdirde ara tatillerde staj yapabilirler. Ana staj, egitim-6gretim yilinin 4. Dénemi (IV.
yariyil) takip eden donemlerde, B6lum Staj Komisyonunun uygun gordigu yurtici ve yurtdigindaki firmalarda
toplam 30 is guinti olmalidir. Sektorel staj ise egitim-6gretim yilinin 6. Dénemi (V1. Yariyil) takip eden
donemlerde, Bollim Staj Komisyonunun uygun gordigu yurtici ve yurtdigindaki firmalarda gerceklestirecegi
toplam 30 is gunu olmalidir.

e Sadece 6zelkurumyadakuruluglarda yapilan stajlardaisyerinden cumartesi giinii galisildigina dair belge
sunulmasi durumunda cumartesiis giiniinden sayilir. Resmi kurumlarda yapilan stajicin hafta 5 gtin
olarak, 6zel kurumya da kuruluglarda yapilan stajda hafta 6 is giint olarak kabul edilir.

Staj Yeri

e  Ana staj, entegre (cevherden baglayarak yari mamul veya mamul Ureten) veya yari entegre tesislerde,
cevherden, ham maddeden (kulge, plastik hammaddesi vb malzemeler) veya geri dontusumle kazaniimis
maddeden yart mamul ve mamdil Greten isletmelerde yapilir. Bu isletmeler demir esasli, demir disi, seramik,
polimer, kompozit ve diger malzemelerin Uretildigi/dokim islemlerinin yapildigi yerler olabilir. Ana Staj Ozel
Esaslari asagida sunulmaktadir:

Staj yapilan isletmenin tanitimi yapilmalidir. isletmenin adi, Gnvani, adresi, yaptidi is, Gretim
kapasitesi, genel organizasyon semasi ve bu sema igindeki tim b6élim ve birimlerin, calisma alanlari,
gérevleri ve islevleriincelenmelidir.

isyerinde yapilan Gretimin hammaddeden mamul haline gelinceye kadar gecensafhalarina ait akis
semalarinin 6rneklerle gosterilmesi dolayisiyla tretimin incelenmesi gereklidir.

Cevheritanima, hazirlama, zenginlestirme islemleri, yardimci ham maddelerin hazirlanmasi ve metal
Uretim asamalarinin tanitiimasigereklidir.

Uretim islemlerinin gergeklestirildigi birimler ve bu birimlerde ne tir islemlerin yapildigi detayl
anlatilmalidir.

Bu kapsamda:

Vi,

Her islem icin hammadde ve yari mamullerin 6zellikleri, uygulanan analiz, test ve hesaplamalar
ogrenilmelidir.

islem parametreleri ve bunlarin tayin edilme sekli incelenmelidir.
Hammaddeden driine dontusum akis semalari verilmelidir.

Uretimde kullanilan firinlarin kapasiteleri, calisma sekilleri, isletme parametreleri ve firinda iglem
gbren hammadde ve ¢ikan Urtin bilgileri verilmelidir.

Tesislerde kullanilan donanimlarin isimleri, kapasiteleri, gugleri, calisma kosullari, bakim onarim
faaliyetleri ve modernizasyon ¢alismalari incelenmelidir.

Uretilen mamul ve yari mamullerin 6zellikleri (saflik derecesi, alagim durumu vb), kullanim alanlari,
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gerekli gdrulmesi halinde sonradan gérecegi islemler kisaca anlatiimalidir.

vii. Uretim islemi sonrasinda gikan atiklarin 6zellikleri ve yeniden degerlendirme yéntemleri
incelenmelidir.

viii. Staj dokimhanede yapiliyorsa igletmenin dokim faaliyetleri; dokilen pargalarin isimleri, kullanim
yerleri, dokiim malzemesi ve kaliplama yontemleri 6grenilmelidir. Dékiimhanenin kisimlari ve her bir
kisimda ne tur faaliyetlerin gerceklestirildigi, dokiimde kullanilan ocaklar, kaliphanede kullanilan
kumlar, model gesitleri, model malzemeleri ve dokiim yéntemleri 6grenilmelidir. Dékimhanede
yapilan en az 4 adet uygulamanin teknik resimleri, modeli magasi ve maca sandiginin perspektif
goérunasleri, dékim hazir kalibinin kesit resmi gizilmeli ve tim islem akiglari maddeler halinde
aciklanmalidir. Eger kum kaliba dokiim disinda dokim faaliyetleri gerceklestiriliyorsa g¢alisilan dokim
yOntemi ve parca Uretimindeki islem asamalari anlatiimali, kalip resmi ve parganin teknik resimleri
elle cizilmelidir.

Sektérel staji, 1s1l islem, talasli ve talassiz sekillendirme, seramik, cam, polimer, toz metalurjisi, kaynak,
tahribatli ve tahribatsiz muayene, kalite kontrol, Ar-Ge, satin alma, kaplama ve yiizey islemleri ¢calisma
alanlarinda asagidaki esaslara uygun olarak yapilir.

Ogrenci bu stajda isletmede kullanilan hammaddeler, yardimci malzemeler ve yari mamulleri,
sekillendirme prosesleri ve teknolojilerini, Gretilen mamullerin 6zelliklerini ve kaliteyi etkileyen faktorleri
detayli inceleyecektir.

Sekillendirme islemleri ve yonetim staji kapsami icerisinde stajin yapildigi isletmede Uretim planlamasi,
malzeme ihtiya¢ planlamasi ve tedaridi, is akisi, kalite kontrol, kalite yonetimi, pazarlama, bakim,
verimlilik analizi ve model galismalari, yatirim analizi, yonetim ve organizasyon seklini, departmanlardaki
gorev dagiliminin nasil yapildigi detayli olarak ele alinir.

Sektérel Staji Ozel Esaslar asagida sunulmaktadir:
i. Staj yapilan igletmenin tanitimi yapilmalidir. igletmenin adi, unvani, adresi, yaptidi is, Uretim
kapasitesi, genel organizasyon semasi ve bu sema igindeki tim b6lim ve birimlerin, galisma alanlari,
gorevleri ve iglevleriincelenmelidir.

ii. Isyerinde yapilan tretimin hammaddeden mamul haline gelinceye kadar gegen safhalarina ait akis
semalarinin drneklerle gosterilmesi dolayisiyla Gretimin incelenmesi gereklidir. Ayrica ambarlarda
stoklarin incelenmesi, stok kontrol, asgari ve azami stoklarin tespiti, malzemenin taginmasi, tasnifi,
yerlestiriimesi, ambar girig-cikis islemleri ve bu islemlere ait kartlarin kullaniimasi 6grenilmelidir.
Ambar ve imalat daireleri arasindaki is akis diyagramlari, malzeme nakil arag ve geregleriincelenmeli
varsa aksakliklar tespitdilmelidir.

i. Igletme iginde Uretilen, disaridan satin alinan veya ithal edilen mamul ve yari mamullerin kalite
kontroluniin yapilmasi ve islemlerde kullanilan ¢alisma ve ydntemlerin incelenmesi, kalite kontrol
dairesine ait organizasyon semasinin gizilmesi ve agiklanmasi ve AR-GE ile ilgili detay bilgilerin
verilmesi ve drneklenmesi gereklidir. Bunun yaninda bakim teskilatlarinin incelenerek periyodik
bakim esaslarininirdelenmesi gerekmektedir.

iv. lisletmede is etiidii calismalari yapilmaldir. Uretim asamasinda gergeklestirilen yéntem etiitleri ve
zaman etutlerine bagli olarak standart zaman belirlenmesinin nasil yapildigi incelenmelidir. Ayrica
dretim planlama — kontrol bolimunin calismalari 6érneklerle agiklanmaldir.

v. lIsletmenin satin alma bélimii incelenmeli; satin alma dairesinin teklifleri nasil aldigi, sipariglerin nasil
verildigi, i¢ satin alma ve ithalat boltimlerinin yaptidi igler belirtiimelidir.

vi. Isletmenin personel ve insan kaynaklari kismi incelenmeli: personel sevk ve idaresi, personel alimi,
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cikarilmasi, Ucret sistemleri, anlagsmazliklarin ¢ézim i¢in yapilan ¢alismalar, sosyal guivenlik

galismalari aciklanmalidir.
vii.  Isletmeninizin verdigi oranda maliyet hesaplamasi, giderlerin gikariimasi ve maliyet kontrolii icin
muhasebe bolumuincelenmelidir.

vii.  Stajtalagsiz sekillendirme yapilan bir tesiste yapiliyorsa; kuvvet, is gereksinimi, hiz, sirtiinme ve
yaglama sartlari gibi islem parametrelerinin segimi incelenmelidir. Haddeleme, ekstriizyon, cubuk ve
tel cekme, boru imalat yéntemi ile elde edilen sabit kesitli mamullerin kesit resmi ve kullanilan
takimlarin teknik resimleri bilgisayar ortaminda cizilmelidir.

ix. Stajtalasli sekillendirme yapan bir isletmede yapiliyorsa talagli sekil verme ydntemleri, tezgahlar ve
donatimlari tanimlanmali imalati yapilan parcgalarin teknik resimleri toleranslari ile ¢izilmeli ve islem
siralari detayli yazilmalidir. Talasgli isleme parametreleri, segilis nedenleri sorgulanmali, isleme
zamanlari verilmelidir.

X. Staj kaynakla ugrasan bir isletmede yapiliyorsa uygulanan birlestirme yéntemleri ve kaynak
yontemleri ve bunlar i¢in gerekli ek malzemeler, kaynak makinalari ayri ayri incelenmelidir.
Birlestirmede kullanilan kaynak yontemi sec¢imi, parametreleri belirtiimeli, uygulama agamalari ayri
ayri agiklanmalidir.

xi.  Stajisilislem yapilan bir isletmede yapiliyorsa mevcut tav ve isilislem firinlarinin gesitleri kapasiteleri,
gicleri, yapistincelenmeli, 1sitma ve sicaklik kontroliintin nasil yapildigi, kullanilan refrakterler, bakim
ve onarim sartlari belirtiimelidir. Uygulanan isil islem tiriinin ne tiir malzemelere, hangi amaclarla
uygulandigi ve elde edilen 6zellikler incelenmelidir.

Staja Baslama

e  Stajbasvuruiglemleri KTU Online “Staj Yonetim Sistemi” Uizerinden yurGtalir.

e  Ogrenci staj yapmak istedigi kurumdan alacagi staj yapma isteginin kabul edildigine dair baglikli veya
kaseli, tarihli ve stajin adini iceren onayh bir belgeyi gerekli olan diger belgeler (aile saghk yardimi
sorgulama belgesi, kimlik fotokopisi, staj taahhitnamesi) ile sisteme yukler. Yariyilin bitiminden en az iki
(2) hafta 6nce KTU Online “Staj Yénetim Sistemi'ne giris yapar. Ogrencinin basvurusu Staj Komisyonu
tarafindan incelenerek ve gerektiginde staj yeriyle ilgili detayli bilgiler istenerek stajin o kurumda yapilp
yapilamayacagina karar verilir. Ogrenciler stajlarina staj komisyonundan onay aldiktan sonra
baslayabilirler. Stajkomisyonunun onayi olmadan basglanan stajlar gecerli degildir.

Stajin Yiirutilmesi

e  Stajdefteridili Tirkge olmalidir. Yurt diginda yapilan stajlar ingilizce yazilabilir. Yurt disi staji igin staj
komisyonun yazili iznialinmalidir.

e Yapilan ¢alismalar, sureleri de belirtilerek staj defterindeki haftalik calisma cizelgesine okunakli bicimde,
yazim kurallarina ve mesleki terminolojiye dikkat edilerek yazilir.

e Yapilan calismalarla ilgili agiklamalar, sekiller, tablo veya cizelgeler staj defterinin agiklama sayfalarina
okunakli bicimde yazilir. Bu bicimde yazilmis bilgilerin hangi sayfaya yazildiklari haftalik ¢alisma
cizelgelerinde ayrica belirtilir.

Staj Dosyalarinin Hazirlanmasi ve Teslimi

e Her bir staj icin bilgisayar ortaminda Bitirme Tezi Yazim Kurallar’'na uygun olarak staj dosyasi
hazirlanmalidir. Staj dosyasi Tiirkge yazilmalidir, yurt disinda yapilan stajlar igin staj dosyasi ingilizce de
hazirlanabilir. Tiirkce ve ingilizce disindaki bir dilde yazilan dosyalar 6grenci tarafindan noter tasdikli olarak
tercime ettirilmelidir.
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e Staja baslamadan 6nce hazirlaniimasi gereken butiin dosyalar BYS (zerinden Staj Yénetim Sistemine

yUklenilmigtir. Staj yapilacak isyerinden imzali ve mihurli sekilde alinmasi gereken evraklar, 6grencinin
sunmasi gereken evraklar vb. eksiksiz bir sekilde tamamlanip staj basvurusu icin Staj Yonetim Sistemine
yuklenmelidir. Farkli kisimlariceren stajlar farkliamirlerce islakimzaseklinde onaylanmalidir. BY S tizerinden
yapilan bagvuru sirasinda gerekli evraklarin sisteme dogru olarak yiklenilmesi 6grenci sorumlulugundadir.
Staj defterleri, staj bitimini takip eden 15 gln icerisinde BYS (izerinden Staj Yonetim Sistemine yiklenilmesi
gerekmektedir. BYS sisteminde istenilen staj dosyalarinin Staj Yonetim Sistemine ilan edilen siire iginde
teslimi gerekmektedir. Aksi takdirde staj gecersiz sayilacaktir. BYS Uzerinden staj bitiminde gerekli
evraklarin sisteme dogru olarak yuklenilmesi 6grenci sorumlulugundadir.

Stajin Degerlendirilmesi

e Online olarak yUklenen staj belgelerinin degerlendiriimesi ilk olarak staj komisyon Uyeleri tarafindan
yapilacaktir. Staj komisyon lyeleri onay verdikten sonra staj islemlerinin kabulil veya reddi staj komisyonu
baskani tarafindan online olarak yapilacaktir.

Muafiyet
e  Meslek Yuksek Okullarinin teknik programlarindan mezun olmus 6grenciler, On Lisans 6grenimleri

sirasinda yapmis olduklari stajlari belgeledikleri ve staj komisyonunca da uygun gérilmesi durumunda,
Ana staj veya Sektorel stajlarindan muaf tutulabilirler. Bu karar staj komisyonu tarafindan yiiriitiliir.

o  Meslek liselerinden mezun olduktan sonra kamu-6zel kurum veya kurulusunda ¢alismis ve daha sonra
ilgili bolimde lisans 6gretimine baslamis olan égrencilerin, bu kurumlardaki calisma gunleri, Pratik
CGalisma Esaslarinin kapsamindaki staj konulariniigeriyor olsa bile staj olarak kabul edilmez

Mezuniyet

e 8yarnyil sonunda, en az 5 is giinii disiplinler arasi takim ¢alismasi ve toplamda 60 giinlik staji Bolim Staj
Komisyonunca onaylanan égrenciler, diger derslerinden de basarili olmalari halinde mezuniyet hakkini elde
ederler.
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