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IKTISADI VE IDARI BILIMLER FAKULTESI SINAY UYGULAMA ILKELERI

Bu ilkelerin amaci; Karadeniz Teknik Universitesi - iktisadi ve idari Bilimler Fakdltesi icin sinav
surecini tanimlamak ve bu kapsamda goérev, yetki ve sorumluluklara iliskin  esaslari
belirlemektir.

1. Her sinav i¢in bir sinav sorumlusu atanmigtir. Sinav sorumlusu, sinavdan en az bir gin
once (Hafta sonu yapilacak sinaviar icin en ge¢ Persembe gunl) dersin sorumlusu ile
irfibata ge¢mek ve sinav gund tom sureci yonetmekle sorumludur.

2. Sinava girecek 6grenci sayisiile 6gretim Uyesinin verdigi soru kagidi sayisi sinavdan dnce
kontrol ediimeli, eksiklk olmasi halinde durum dersin sorumlusuna bildirilmelidir. (Hafta
sonu yapilan sinaviarda soru k&didi sayisinda eksiklk olmasi halinde durumu dersin
sorumlusuna bildirerek bilgi islem birimi araciidi ile eksik soru k&gitlarr tamamlanmalidir.)

3. Gorevliler, sinav baslama saatinden 10 dakika 6nce gorevli olduklari sinifta hazir olmal
ve gecikme olmadan sinaviar baslatimaldir.

4. Sinav boslama saatinden 15 dakika dnce oturma dizenini gdsteren kapi listeleri sinav
sorumlular tarafindan asilmis olmalidir.

5. Karadeniz Teknik Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim Ogretim Yonetmeligine gore,
ogrenciler sinavlarg;

a. Guncel 6grenci kimlik karti,
b. Odrenci islerinden alinan fotografll 6grenci belgesi,

c. T.C. kimlik karti, ehliyet veya pasaport ile birlikte sunulmak sarfiyla e-devletten alinan
Ogrenci belgesi ile girebilecektir.

Bu konuda &grencilere gerekli bilgilendirme yapimistir. Sinaviar baslatimadan 6nce
giris belgeleri konusunda 6grencilere son bir hatfirlatma yapilarak sinavin hemen
basinda kimlik kontroli yapilmalidir.  Yonetmelikte belirtilen belgelerden birini
sunamayan &grenci hakkinda tutanak futularak siniftan cikartiimaldir.

6. Sinavlarin ilk 15 dakikasi jdcinde gelen ogrenciler sinava alinmalidir. Bu sire gectikten
sonra gelen hicbir &grencinin salona girisine izin veriimemelidir. Sinava ge¢ gelen
Ogrencilere ek sure verimemelidir.

7. Sinav salonlarina égrencilerin cep felefonu ile girisi yasaktir. Sinav baslamadan 6nce
sihava cep telefonu ile giremeyecekleri konusunda ogrenciler uyariimalidir. Sinav
basladiktan sonra cep felefonunu goruntr bir sekilde yakininda bulunduran égrenciler
hakkinda tutanak tutularak siniffan ¢lkmasi saglanmalidir.
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Dersle ilgili/ilgisiz kitap, defter vb. hicbir materyalin sinav salonuna alinmasina misaade
edilmemelidir.

Ogrencinin oturdugu siranin bos olmasing; ¢antasi olan éJrencilerin cantadan uzak
oturmasina ve ¢antanin kapall halde bulunmasina dikkat edilmelidir.

. Ogrenciler siralarin tam kenarina (orta sirada ise tam ortaya) gelecek seklide oturtulmal,

sinav evraklari ise baskalarinin gérecedi sekilde dagink dedil, 6grencinin fam Onunde
olmal.

Hesap makineleri sinav esnasinda kontrol ediimeli ve kontrol edilecedi bilgisi sinav
baslamadan 6drencilere hatirlatlmaldir.

Sinav siUresi siniflarda mevcut saatlere gbre ayarlonmal, sinaviarin baslama ve  bitis
saatleri tahtaya yazimall ve sire, en son sinav evraki dagitildiktan sonra &grencinin
bilgilerini sinav kadidina yazacadr makul bir sire (Ornedin 1 dakika) verildikten sonra
baslatiimaldir. Sinav suresinin baslangicinda “Sinaviniz baglamistir. Hepinize basarilar
dileriz.” ifadesinin kullanimasina 6zen gdsterilmelidir.

. Sinav evraklarinin (kimlik bilgileri, soru grubu vb.) 6grenciler tarafindan eksiksiz olarak

dolduruldugu kontrol edilmelidir.

.Ogrenciler arasinda, kalem, silgi, hesap makinesi vb. malzeme aligverisine izin

verilmemelidir.

Optik cevap kagitlar ile soru kagitlari gérevliler tarafindan dagitilmaldir.

. Yoklama k&gitlar sinav evraki dagitidiktan sonra verilmeli ve imzalarin sira numarasina

gore attirimasina 6zen gosterilmelidir. Yoklama bittiginde imza atmayan veya numarasini
yazmayan 6gdrenciler -varsa- tespit edilerek eksikliklerin tfamamlanmasi saglanmalidir.

Sinav suresinin ilk 15 dakikasl icinde ve sinav yoklamasi tamamlanmadan her ne sebeple
olursa olsun 6grencilerin ¢ikisina izin verilmemelidir (Belirtilen sUrenin dersin sorumlusu
tarafindan daha uzun olarak belirlenmesi durumunda bu sire dikkate alinmalidir.)

Sinav salonunu ferk eden &grencilerin tekrar sinifa girisine izin veriimemelidir.

Gorevlilerin sinav sirasinda gazete, kitap, 6dev veya sinav kagidi gibi seyler okumalari
ve incelemeleri kesinlikle yasaktir. Zorunlu olmadik¢a sinav esnasinda cep telefonunuzu
kullonmayiniz.

Sinay gorevlileri sinav esnasinda ses cikartarak &grencileri rahatsiz etmemeye  dikkat
etmeli ve siniffa bir araya gelerek yiksek sesle konusmamaldir,

Sinif esnasinda 6gdrencilerle yiksek sesle konusulmamal, &Frenciyi rencide edici veya
asagilayic ifadelerde bulunulmamall ve kesinlikle 6grencilerle tartismaya girimemelidir.
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Ogrencilerin  kopya cekfiginden siuphelenildidi  durumlarda  oncelikle ilgili - 6grenci
vyarilarak oturdugu sira dedistiriimeli, sipheli davranislara devam ediimesi veya somut
bir kopya delilinin tespit edilmesi halinde deliler muhafaza altina alinarak ilgili dgrenci
sessiz bir sekilde siniftan cikariimall ve bu durum bir tutanakla Dekanlik Yazi isleri Birimine
bildiriimelidir.

Cep telefonu ile kopya c¢ektigi suphesi olusan durumlarda, &grencinin cep telefonu
kesinlikle sizin farafinizdan agilarak kanstirimamal. Béyle bir durumda &grencinin, kendi
rizasiyla cep telefonunu agarak fotodraf veya mesgjlarini size géstermesini isteyebilirsiniz.

Sinavlarla ilgili t0m tutanaklarin okunakli ve ayrintii olarak yaziimasi gerekmektedir.

Hafta sonlari Dekanlik Yazi isleri Birimi kapal oldugu icin sinav esnasinda dizenlenen
tutanaklarin Bilgi islem Birimi Sorumlusu Ozgir Serbest’e teslim edilmelidir.

Gorevliler, sinav sorulari ile ilgili ddrencilerden gelen sorular karsisinda kisisel  bir
degerlendirme yapmamal, hatal bir soru iddiasi ya da baski kaynakll bir hata mevcut
oldugunda sorularin fotografi ¢ekilip paylasimi yapilmamal, durum derhal dersin
sorumlusuna bildirilmelidir.

Sinavla ilgili stre, yanhs cevaplar dodru cevaplar gétiurir/gétirmez vb. bilgiler icin soru
kdgidi Uzerinde yer alan bilgiler dikkate alinmal, emin olunmayan higcbir konuda
Ogrencilere agiklama yapilmamaldir.

Sinav sdresinin bitimine 5 ve/veya 10 dakika kala &grenciler kalan sire konusunda
vyarimaldir.

Sinay sdresinin cesitli sebeplerle uzamasi durumundag, bir sonraki sinav duyurusu icin,
mutlaka Bilgi Islem Birimi Sorumlusu Ozgir Serbest’e bilgi verilmelidir.

Sinav siresi bittiginde soru ve cevap k&gtlar sayilarak ftoplanmal, sinava giren
Ogrencilerin imza sayisi ile toplanan sinav k&gidi sayisi karsilastirildiktan sonra, bos sinav
evrakl ayrilarak bUton kagitlar teslim alindidr dizen igerisinde teslim edilmelidir.

Gorevlilerin sinav disinda resmi dider bir gérevi olmasi veya raporlu olmalart durumunda
Fakilte Sinav Koordinatéry, sinaviar  diger goérevliler arasinda paylastiracaktir.
Goreviilerin kendi 6zel isleri (ders, sinav vb.) sebebiyle goreviendirildikleri sinaviara
giremeyeceqi hallerde Fakulte Sinav Koordinatdrine ve Sinav Sorumlusuna bilgi veriimesi
sartiyla goérevlilerin kendi aralarinda goérev dedisimi yapabilmesi mimkuondir.

Arastirma  Gérevlilerinin - sinav  haftasi  suresince mesai  saatleri i¢cerisinde c¢alisma
odalarinda géreve hazir bir sekilde bulunmalari gerekmektedir.
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